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SloZeni seznamu doporucené literatury je ddno osobni zkuSenosti autora. Existuje jisté
fada dalgich kvalitnich publikaci i jinych vydavatelt. Vhodné tituly (tisténé i elektronicke)
vam jisté rad poradi vas Skolitel, pfipadné ICT koordindtor vasi koly. Celou Fadu publikaci
najdete napriklad na internetu na strankdch on-line knihkupectvi.

Poznamky k textu

Nézvy klaves, nabidek a pfikaz jsou odliSeny jinym druhem pisma.

Odstavee, oznadené nadpisy Zajimawvosti, Doplrnujici informace a RozSirujict
témata, obsahuji informace, které neniv tuto chvili potreba aktivné zvlddnout.

Text neni uplnym pfehledem probiranych témat, obsahuje jen zakladni informace ke kazdé
oblasti, které by absolvent Skoleni Z mél zvlddnout.
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Cojetointernetajak pracuje

Internet jsou datovymi linkami propojené pocitace po celém svété. Kazdy pocita¢ méa
svoji adresu, podle které se k nému mtiZeme pripojit. V internetu se nachazeji tzv.
servery, které poskytuji rizné sluzby internetu. Hromadné vyuZivané sluzby internetu
jsou dnes dvé:

0 informace uloZené ve formé¢ WWW stranek (tzv. web), které jsou mezi sebou
provazény tzv. hypertextovymi odkazy,

0 elektronicka posta zajistujici prenos zprav (tzv. e-mail).

Dalsi sluzby a funkce, které jsou dostupné pomoci bézného vybaveni a které jsou blize
probrany v navazujicim modulu P

0 wyuzitl elektronickych konferenci, kdy skupina lidi si navzdjem posild ptispévky
(pomoci elektronické posty a spravujictho serveru, ktery garantuje rozesilani
prispévkii),

partnery kdekoliv na svété (p¥i rychlé lince véetné moznosti pfenosu obrazu),

0 zabezpeceny prenos dat pomoci velmi kvalitniho Sifrovani, které umoziiuje spravu
bankovniho uc¢tu z naSeho pocitace a elektronicky podpis, ktery umozni rozmach
nakupovani a viibec obchodnich operaci pfes Internet.

Sluzby servert internetu vyuzivaji k internetu pripojené pocitace, tzv. Klienti. Kazdy
klient se musi néjakym zptisobem k internetu fyzicky pFipojit. Zakladni druhy pfipojeni
jsou dva - ptipojeni pevné (stdlé, nepretrzité) a tzv. ptipojen{ vytacené (docasné). Zpiisobt
pripojeni je pak nékolik:

0 pevna linka mutze byt realizovina pomoci datovych kabelovych rozvodd,
bezdrétovych (tzv. mikrovinnych) pozemnich spoji, bezdratovym pfipojenim pies
satelit, pripojenim pies rozvod kabelové televize nebo pevnym pfipojenim pres
telefonn{ linku pomoci tzv. ADSL technologie.

0 wvytdcené pripojeni se realizuje pomoci klasické telefonni linky nebo pomoci
modernéjsi tzv. ISDN linky.

Pii volbé pripojeni je tieba zohlednit vice hledisek. Prvnim je rychlost pripojeni, kterd
se udava v kilobitech a megabitech za sekundu (kbit/s, Mbit/s). Telefonni linka umozni
rychlost okolo 50 kbit/s, ISDN linka 64 kbit/s, ADSL od 512 kbit/s, pevné pripojeni min.
64 kbit/s, béZné 512 kbit/s a nejrychlejsi dostupné linky poskytuji rychlost v fadech
1-10 Mbit/s. Druhym hlediskem je samoziejmé cena pripojeni. Déle se hodnoti
garantovani minimélni rychlosti a dalsi parametry. (Viechny tyto idaje jsou informativni a
neni tieba si je pamatovat.)

Co je to internet a jak pracuje

Server Internetu — prostfednictyim
sluzeb (web, e-mail, prenos soub . sgnAmie P “rwWaltavista.com
poskytuje data K
Na nasi pracovni stanici
zpracovavaji data tzv. klienti:
prizkumnik WWW stranek, =
klient elektronické posty a dalSi.

-——

Telefonni Iink; .....
(obyEejna nebo ISDN) Modem 4
Ve Skole je k internetu pfipojen jen server pocitacové sité,

ktery toto pfipojeni zprostredkuje vS§em stanicim v siti.

.

Ve §kole (firmé, statni instituci), kde je vytvorena lokdlni (mistni) pocitacova sit, je vétsinou
do internetu pfipojen pevnou linkou Fdici pocitaé této sité (server mistni sité), ktery pak
sluzby internetu zprostredkuje dalSim pocitactim v siti. Tento lokdlni server souc¢asné
zajistuje bezpedénost vnitini sité, oddéluje ji od vnéjsi sité (internetu).

Technické pojmy Doplnujici informace

Pii hlubsim studiu publikaci tykajicich se internetu se setkdte s témito pojmy:

0 IP adresa je jednoznacnd adresa kazdého pocitace v internetu. Mé format ctyt
¢isel v intervalu 0-255 (napt. 197.245.0.1). Znakové zadavani adres (napft. adres
WWW servert: www.e-gram.cz) umoziiuji tzv. DNS servery, které prevedou
znakové zadanou adresu na IP adresu.

0 Proxy server je program béZici na Fidicim pocitaci sité. Prijimd pozadavky
jednotlivych stanic na zdroje internetu, stahuje pfislus$né informace a posild je
spravnym stanicim. Jeho soucdsti byvé i tzv. firewall (,pozarni zed), oddélujici
lokalni sit od internetu a chranici ji proti prinikiim zvendi.

0 Rizné sluzby internetu pouZivaji rtizné protokoly. WWW stranky pouzivaji
protokol HT'TP, elektronickd posta vétsinou protokol POP3 pro pfijimani zprav
a protokol SMTP pro jejich odesilani.

0 Vse v internetu fyzicky putuje v tzv. bali¢cich (paketech) pomoci nékolik
desitek let starého prenosového protokolu TCP/IP.
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Prochazeni WWW stranek

Prochazeni WWW stranek

WWW stréanka je dokument v tzv. formatu HTML, ktery se nachdzi na nékterém ze
serverl Internetu. 7 ¢asti o sitich jiz vime, Ze server je ridici pocitad, ktery poskytuje
néjaké sluzby ostatnim pocitacim v siti. Tém se také fikd klienti (,zdkaznici, stanice sité).
Na naSem pocitaci pak musi béZet program, ktery tuto stranku umi pfijmout, zpracovat a
zobrazit. Neni to jednoduchd ¢innost - www strénka je ,sklddacka“ jednotlivych prvka
(textt, odkazti, obrazkd, animact, aktivnich prvki, zvuki). Jednotlivé objekty na strance se
nacitaji samostatné a zvlasté u pomalejSiho pfipojeni do internetu je zfejmé postupné
zobrazovani jednotlivych objekti. Odkaziim na www strankdch se odborné rikd
hypertextové odkazy.

Program, ktery toto umi, se nazyvd prohlize¢ WWW stranek. Soucdsti dodavky
systémi Windows je dnes nejrozsifenéjSi prohlize¢, ktery se jmenuje Microsoft
Internet Explorer (ddle MSIE). Jeho pouzivani bude ukdzdno na ndsledujicich
strankdch. Velmi podobné pracuji i jiné prohlizece, napf. Netscape nebo program

Mozilla, ktery pracuje i v systému Linux.

URL - jednoznacna adresa dat na Internetu. Kazdy pocitac i kazdy dokument na
Internetu musi mit svoji jednoznac¢nou adresu. Podle ni poznéd prislusny protokol,
umoziujici prenos dat, kam md data doru¢it nebo jakou strdanku md prenést.
http://www.msmt.cz je URL adresa ministerstva Skolstvi.

Vyuzivani sluzby WWW stranek, tj. prohlizeni webu (také se pouzivaji pojmy
,orouzdani“ nebo ,surfovani‘) je velmi jednoduchd ¢innost.

1. WWW stranky obsahuji odkazy na jiné stranky (vétsinou [modfe] podtrzené).

2. PH ukazani na odkaz se kurzor zpravidla zméni{ v ru¢ku.

3.Po klepnuti na odkaz se objevi (nacte) p¥islusn4 stranka.

4.Vrétit se miizeme klepnutim na tlacitko Zpét na panelu néstrojt.

Virus LIV
Titenos viry HIV

penscnEni AIDS

Penwme cesty vitn 119

Tesl o peftomanst peelilileh proli sinu LY

Prace s WWW prohlizecem

Spusténi programu MSIE. Microsoft Internet Explorer mizeme spustit (piipadné se

spusti sam) nékolika zptisoby:

0 Jeho zastupce je vlevo dole na panelu

ndstroji, ktery je soucdsti Hlavniho panelu iﬁStart”J ]Spusm prohiZct Internet Explorer |

a také je vétSinou na PloSe
Windows 2000.

0 Jehozdstupce také najdeme v Start — Programy - Internet Explorer.

0 Pokud pfi prozkoumé&véani naseho pocitace (Tento poéita¢ a ddle) poklepeme

systému SR

na libovolny HTML dokument, MSIE se automaticky spusti.

0 Pokud pfi praci s jakymkoliv dokumentem klepneme na odkaz, ktery tento
dokument obsahuje, opét se spusti MSIE a otevie ndm prislusny dokument.

0 Pokud do rame¢ku Adresa pii prozkoumdvani naseho pocitace (Tento pocitac)
napiSeme adresu WWW stranky Internetu, nacte se tato stranka.

Okno programu MSIE, prvky WWW stranky:

/3 E-gram - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: Computer

| soubor Upravy Zobrazit Oblbené Néstoje Nipovida

-1
| &

| @zt - (- %] (@] | O Hetat g obibens @)
|agresa [€] http://www.e-gram.cz <—
weonr [ O

A

projekty

=
o

Zde vidime adresu stranky, na které se pravé
nachézime. Sem také vepiSeme (presné) =] B3 pret || ockazy »
adresu stranky, na kterou chceme piejit, a =
stiskneme klavesu Enter.

Obrazek (fotografie)

Pozadi stranky
- I (zde modra barva)

Ohlasy a

ory

Plng znéni

zdslile 28,5 milienu KEna pilotni projekty favadéni softwary ul =
\ 7 | S = nez 11 |miliond pridaly kﬁy_r —obee Text
Zde vidime adresu stranky, na kterou ukazuje

odkaz, na kterém je nyni kurzor mysi.

)

Skolici strediska (2003 /2004)

V navaznosti na vysledek prvniho zasedini vybérové komise zvefdfAujeme seznamy vybranjch
2kolicich stfedisek pro drovné Z a P. Databdze budou pribéing doplifvany.

Vice informaci

23.8.2002 Grafické prvk:
Prohlaseni J51 k zavéram NKU prvky
Jednota Zkolskjch informatikd vydala prohlaZeni k zivérim kontroly NKU
o projektu SIPVZ. Zvafejniné zdvéry kontrolni zpravy bohuZel jen potvrzuji
S obavy a neblahé zkuSenosti, na néZ JSI jiz od svého veniku vefejng
PR | roulcazuje. Text prohlaZent piins3ime v plném znéni.
Plné znéni prohliseni
et =
[&) http:/jwww.c-gram.czfindex.asp?rp=1... ' S [ [ |4 mtemet 7

|— Stavovy fadek. Zde vidime pravé probihajici

operaci, pripadné pribéh nacitani stranky.
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Panel nastrojii MSIE

ZaKladni operace, které potfebujeme k pohodlnému prochdzeni WWW strének,
vykondme pomoci tlacitek na panelu néstroju prohlizece.

— Prejde zpatky na predchozi Kdykoliv také miZeme spustit
stranku, pfipadné na nékterou program Outlook (Express) a
z naposledy prohlizenych stranek pracovat s elektronickou

(Sipka dolil u tlacitka Zpét). postou.

Stranku mGzeme
vytisknout na tiskarné.

MdiZeme také znovu pfrejit
na stranku, ze které jsme
predtim sko€ili zpét.

wver nelze najit - Ivicrosoft Internet Explorer

Oblibeng

MNastroje  Mapoweda

) a @ | B 3
Ypred Zastavit  Aktualizovat Darni Hledat Cblibené Histariz Pasita Tisk  Diskuse

|
J Zpit
|

Adresa I@ http: i

=] @it |J0dhazy »

MuzZeme zastavit naéitani
ocividné nezajimavé (nebo
pfilis dlouho nacitané)
stranky.

Pokud se stranka nenacte dobfe,
muzZeme jeji naéteni zadat znovu
od zacatku (klavesa F5).

Kdykoliv miiZzeme skocit na nasi
domovskou stranku (nastavuje se
v nabidce Nastroje — Moznosti
Internetu — Obecné — Domovska
stranka).

Mnozstvi dalSich voleb se nachédzi v nabidkdch prohlizece. Z nich casto vyuZijeme
moznosti zménit velikost pisma na strdnce, zobrazit si stranku pres celou obrazovku a
najit text na pravé zobrazené strance:

0 V nabidce Zobrazit miizeme vybrat velikost zobrazeni textu |zt ovbens usuoe niposds

. v , Iy Panely nastroji 3
(nejde na vSech strankach). o S
Panel aplikace Explorer 3
0 Vzdy si vSak miiZzeme nechat zobrazit stranku pres celou  eitns ,
obrazovku stisknutim klévesy F11. s =
v Standardni tadtka e =

v Panel Adresa Megjvaksi

0 Zobrazeni paneli ndstroji urcime také . odez kadavan b ek
pres nabidku Zobrazit, volbu Vlastni. g

mMalé
Nejmensi

ut panely ndstrojf

Zdrojovy kad
Celd nbrazovka Fi1

Slovo nachdzejici se na pravé zobrazené strance (kierd klidng | ey zabrase obibené  nést

miiZe byt pies nékolik obrazovek) miizeme najit pomoci volby v nabidce o o
Upravy. Kldvesovd zkratka pro prohleddni aktudlni strdnky je b
CTRLA+F. Do ramecku Co : T ra§ . Cl+A
hledat: napiSeme poza- e ? Najt (na této s :
dované slovo a klepneme na "= | it

Najit dalSi.

™ Pouze celd slova (fmj[ﬁ Stomo
0
[ Bozligoval mala — =
a welks pizmena

Panel nastrojii prohll’z'eée_, oblibené polozky a historie

Oblibené polozky, historie prochazeni webu

Pokud nés nékterd stranka zaujme a tusime, Ze se budeme chtit na Oblbané; roje  Napoysda

ni v budoucnu opét divat, pfiddme si odkaz na takovou stranku do
svych oblibenych polozek. Jsme-li tedy na zajimavé strance:

1 Kanaly
1. Vybereme nabidku Oblibené. £ meda v
21 Odkazy »
2. Vybereme volbu Pfidat k oblibenym polozkam. @] Privvodce rozhlasovymi stanicemi

@ Ud&losti v siti i
3.V okné, které se objevi, potvrdime (nebo zménime) popisek, &1 wsbEverts

s jakym se stranka do seznamu oblibenych
poloZzek umisti, a potom klepneme na

Piidat oblibenou poloZku e llﬂ

- Aplkace Intemnet Explorer prida tuto strdnku do
et seznamu oblibenjich poloZek,
tlacitko OK. n chlbenfch p , |
I~ Zpristupnit offine 3 lastn. Storno
Nézev: |\ Jizdni Fady Wybvafit 55 |

Druhou moznosti je klepnout na ¢lacitko Oblibené, kieré se nachdzi vpravo na
panelu ndstroji. V levé ¢asti okna se objevi panel Oblibené. V jeho horni ¢asti je také
tlacitko Pridat pro priddni ETr=imes

Microsoft Internet Explorer

OdkﬁZU na Strénkll dO Svych JSouhor Opravy  Zpbrazit  Oblbené Néstroje  Napowéda
. y - r 4 Gl
Oblﬂoenych pOlOZGk J et vpid Zagvit Aktuguvat Domil | Hiedat Ohné Hi?;rie
JAdresa I@
Oblibené polozKy si miZeme | ospene x

také roztiidit do slozek, které si | Bpidst... | Busparadat..
sami vytvoifme. Okno s potieb- g:i“j‘y
nymi volbami se objevi PO | o

klepnuti na tlacitko Usporadat. g e aft

@ Privodce rozhlasowymi stanicemi

Pro prechod na stranku, na | & udsesystwww
kterou mame odkaz v oblibenych | & wsewers
polozkdch, staci oteviit nabidku

nebo panel Oblibené a na oblibenou polozku klepnout mysi.

Tip: Dobfe utfidény seznam oblibenych poloZek z oblasti statni zpravy, tradi, vyukovych
a dalSich webtl je neocenitelny pomocnik kazdého uZivatele webu. Pokud si budete
zajimavé weby okamzité pridavat do oblibenych polozek a peclivé je tfidit do slozek,
budete ho mit k dispozici béhem pomérné kratké doby.

Historie prochazeni webu

Tlacitko Historie zobraz{ v pravé ¢dsti okna odkazy na stranky, které jsme navstivili —
dnes, minuly tyden i pfed vice tydny. MiZeme se tedy znovu podivat na strénku, o které
vime, ...tam jsem byl(a) asi minuly pdtek”.
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UloZeni WWW stranky, stazeni souboru z internetu Nahled a tisk WWW stranky
UloZeni kompletni WWW stranky na disk. Nactéte do prohliZece stranku, kterou Nahled stranky pred tiskem ukdZe, jak se strdnka vytiskne. DneSni sloZité
chcete ulozit na disk ve svém pocitaci. formatované stranky se pomérné cCasto nevytisknou tak, jak vypadaji na obrazovce,
{. V nabidce Soubor vyberte volbu v ndhledu miZeme vysledek tisku zkontrolovat, aniZ bychom spotfebovali papir. Klepnéte
. Ul()iit .ako 55;“.‘ :p:vy Zobrezit Qblibeng  Nasiroje | na nabl'dku Soubor aVyberte I ‘ ‘
oo jovy objel , v s . I8 e kel 23 2 |G A EETMEN <] | Napowsda | Zavit
! SN . volbu Nahled. V horni ¢asti — .
2. Objevi se standardni okno uloZeni s okna Ndhled je panel I — IS';“‘L:“ ““
souboru. Vyberte umisténi, kam v eso0ss ndstroji, na kierém muizeme siovnik
e . v ) Obraz . , . Textova verze | Pfani s I | Volna mista v IT | Nejétenjsi | Nove piispévky
checete soubor ulozit (tj. néjakou SiTon, (:) zadat tisk strénky, nastavit
slozku). vzhled stranky, prechdzet m [—
3. Mivete také . it ate s [ere o UloZit webovou strénks IS E1 mezi strdnkami i ménit chei najit Zivé.cz / Byznys / Udalost | |
- uzete take nynt Vytvorit novou S zobrazeni stranky. Uplné [ IB gy iesi dalsi stiznost na Microsoft
slozku. Kédovdnt  [Stredoswiopaké jaaply (Windows) | . v Napovéda Otalar Schen - 12.2. 2003
Vpra’VO .]e VOlba‘ Za’vrlt Reklama Evropski unie dostala dalsi stiznost na neleglni praktiky spoleénosti
9, v v . r N!icn_:so!.‘Ten o‘!(r:i se 'ka'[V\!indows XP a mnozstvi aplikaci, které jsou
4. Pomdte nebo zménte nazev, pod - presers nahled dlsmbun‘vany;rlm:so:ayeva‘cmm systemem. i !
kterym bude stranka uloZena. Soubor Upimwy Zobweoit Pfet Qbibend Népayéda e b Eorar e ot bnchodh, peoky
& P }: :j £ 5 »| . Microsoftu. Toto podani prichazi ve chvili, kdy se k zavéru chysta vySetfavani
. e, Zp@ " pel | Nohou | Vyjmow Kopiover Vioft | Zp By VBt e Cbramer iery £ onir e, oheanue 60 sion 3 rabads
5. Probéhne vlastni uloZeni stranky. — Adresafs c oorer v e g / fomite e e s postos,ao s iy
= jednoznaén protipravné.
6. Ve zvolen slozce se objevi ulozend. || ; @ 8 k e con gt ot st 07 o
stranka a slozka s ndzvem |www - ..
. . stranky Eols,_soubory s
ndzev_stranky SOUBORY, do . . . ]
. Wy S . | Tisk stranky. Klepnéte na nabidku [ [#[x]
které byly uloZeny vSechny obrdzky sz [asie [l Tenopociad 7

a dalsi prvky, které stranka Soubor a vyberte volbu Tisk. Kvalitu tisku = Tikana

D e . oA gk G o miZeme urcit po Klepnuti na tlacitko | Ueex
obsahuje. P¥i kopirovani nebo pfesunu uloZené stranky na jiné misto musite premistit . b pn ) ctor vohot ek P
i tuto slozku Predvolby. MiZeme také omezit rozsah e

. wp: anon

stranek, které se budou tisknout a zadat Unistén: USBPRNDT
(5 if ) omentar: I™ Tisk do soubom
Otevreni stranky z disku. Ve strukture sloZek na disku najdéte stranku, kterou chcete pocet kopii. Pokud klepneme na ikonu o S

Wlastnosti |

zobrazit, a poklepejte na ni mysi. Stranka se otevie do prohlize¢e WWW stréanek. Pokud Tls,kk;lla p?nelu bnastroju, ?SIE okamzité _F:,fzi,a:fk“ K:;, e e
jste ale ulozili na disk vice stranek (byt z jednoho webu), nebudou odkazy mezi nimi vytiskne celou zobrazenou stranku. O suaky 02 [T pafl = -

fungovat a musite je otevirat postupné jednu po druhé. i 2l ) T Kemetoua
g ] poStupre] P Tip: Dnesni slozité formdtované stranky se — @

Stazeni souboru z Internetu a jeho uloZeni na - ... ....o.o. casto E‘?;’YﬁSktI)lou Zdal‘ﬁa t}?k Peé?l?’ jak
disk. Casto potfebujeme néjaky soubor (text, zvuk, i oy nead Jsouvidet na obrazovee. Mnoho webt mapr.

N N . o .. . 2.p2 vatican Blues (Last Saturday www.ceskaskola.cz) md u zobrazeného
aktualizaci antiviru) pfenést do svého pocitace a ulozZit Night) o : y -
- 2.Pisces b ¢lanku odkaz Tisknout. Klepnéte na néj -

171 ek fsat na chrazavee:

£ enphrant réames

& imchny rémee jednotive

na ]ehO dlSk dO ZVOleIlé SlOZky. mepnéte na SOubOr = ™ Wytisknout viechny odkazované dokumenity ™ Wytisknout tabulku odkaz
., .. v . . ] i zobrazi iny 1 jednodussim
pravym tlacitkem mysi a v mistni nabidce vyberte 32 S obrazi se stejny text, ale s jednoduss Stamo

R AT BHTE formatovanim, ktery se jiz vytiskne dobre.

Ulofit cil jako

\,
2

®
2

volbu Uloezit cil jako... (P ukladéani obrazku volbu : :

Ulozit obrazek jako...). Urdete umisténi stazeného s s iSinettel Co s élinkem?
. ~ ~7 w P . z 10, 10.1
souboru (disk a slozku), pfipadné zméite jeho ndzev. ~ ses 1 . Lo
; . i ., 11, 100 [ERITEYES Tisknout
Poté probéhne vlastni stahovani souboru. Jeho doba  :2. . Kopitovliupce - R Phonrae
J )i

zavisi na velikosti souboru a rychlosti pfipojeni
k Intemetu Efidat k oblibenym poloikém..

Wlastnosti

+ Poslat e-mailem
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Zkopirovani textu a obrazku, zajimavé ceské a zahranicni weby

Zkopirovani textu a obrazku z WWW stranky

Pouziti textu z WWW stranky v dokumentu. K pfeneseni textu do dokumentu
pouzijeme Schranku. (Funkce SCHRANKY byla vyloZena v ¢4sti o opera¢nim systému.)

1. Stisknéte levé tlacitko mysi,

rrison: Brainwashed - Vitava_cz - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: C... [H[=IF3

Saukor | Upravy Zokrazit Oblikeng

sstoje  Napovéda ‘

drzte ho a oznacte text, ktery e e o o I B
2 Zp8t aizov. Domd | Hedst Oblbens  Media  Hstorie | Posta  Tisk
Chcete dO SVehO dOkumentu Adresa 0! S IDetail asp?sCGoodsID=5E00586298 =] @Prjt | Odkazy ”
P A Vybratvée CtrlsA o oo P o I =
prenest Majit (na této strance).. Ctil+F ” LEl ké.

2. Oznaceny text zkopirujte do f52
Schranky v nabidce Upravy |

volbou Kopirovat nebo kléve-
sovou zkratkou Ctrl+C.

repasované
notebooky
2a skvélé cenys

( nyni sleva az 20%

Prepnéte se do textového
editoru a oteviete dokument,

N

do kterého chcete text vloZit.

3. V nabidce Upravy vyberte
Vlozit jinak a [4] vyberte
volbu Neformdatovany text a
klepnéte na tlacitko OK. Text
se objevi na pozici kurzoru.

e T

. : . ot
B Vot propojer; [k
[azityeha Pty odiee /| 5 2obrest o

‘ f i absah schrénky joko et bez Formatu, ‘

Poznamka: Obsah Schranky miiZete v nabidce Upravy také rovnou Vlozit. Prenese
se viak veskeré formatovani textu, coZ je nékdy dobie (text je ihned upraveny), pomérné
Gasto to vSak dobfe neni — text je déle témér neupravitelny, protoZe se pfenese jeho
formétovani z WWW stranky, kde se ¢asto pouZivéd urceni polohy textu pomoci tabulek.

Pouziti obrazku z Internetu v dokumentu. Opét pouZijte
Schranku. Klepnéte na obrdzek pravym tlacitkem mysi a ﬁ
vyberte Kopirovat. Obrédzek je umistén do Schranky, ze které
ho miZete do libovolného programu VloZit.

nanil

o= ikl e

o= el e e g
WLH Al
g

Pozor: Texty, obrazky a dalsi prvky www stranky jsou e p—

s 12 ;s v , ", Ulogit obréazek jako.
autorskymi dily a neni je moZné bez svoleni autora pouzivat ve etz 2 e
svych vlastnich materidlech. Autorsky zékon v$ak povoluje pro

Vytisknout dbrazek
Pieiftdo slozky Obrazky

Nastavitjsko pozadi

Nostavitiako polozku pracovf plochy.

ucely vyuky pouzivat bez svoleni drzitele autorskych prav écastz
autorskych del a drobnad autorskd dila celd.

et edztiee:
e

Piidat k oblibenym polozkam.

Ylastosti

Zajimave ceskeé a zahranicni webove stranky

Pokud chci na internetu najit néjakou informaci, potrebuji zndt adresu WWW stranky, na
které se informace nachdzi. Pouziti portali a vyhleddvacich sluZeb je vénovédna dalsi
stranka, zde je uveden vybér adres, které mohou uciteli poskytnout mnozstvi duleZitych
informact:

Stadtni sprava a Skolstvi

WWW.PSPCZ ..oonvneiaeaianiinannnnnn. Poslaneckd snémovna Parlamentu CR
www.senat.cz .Senat Parlamentu CR

www.vlada.cz Utad vlady CR

WWW.INSIMLCZ .......cevvvininanene.. Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovychovy
WWW.IICK.CZ ........oevvininininineae.. Ministerstvo informatiky

portal.gov.Cz ................coiiiiill Portél verejné spravy

WWW.e-gram.cz Oficialni web o SIPVZ

web26.e-gram.cz ..Evaluaéni web MSMT
WWW.CSLCT ..o Cesk4 gkolni inspekce
e-trzistemicr.Cz ........................ Elektronické trzisté pro statni spravu
€UN.AZS.CZ ..., European Schoolnet - ¢eskd verze
WWW.JSLCZ ..o, J ednota Skolskych informatiki
www.spomocnik.cz Ucitelsky spomocnik
www.czesha.cz ............. ... Unie 8kolskych asociaci CR
WWW.IIV.CZ ..o N drodni vzdélavaci fond
www.dzs.cz/sm/uvod.htm .......... Stredisko multilicenct

Portaly a vyhledéavace

ceske:

www.atlas.cz, www.centrum.cz, www.quick.cz, www.seznam.cz, www.uzdroje.cz
zahranicni:

www.altavista.com, www.atlas.sk, www.google.com, www.search.com,
www.yahoo.com

Prvni vir vastné vir nebyl... Zajimavosti

Vite ze prvni ,vir §ifici se pied témér triceti lety tehdejsi pocitacovou siti firmy IBM
vibec jako vir zamyslen nebyl? Jeden programétor vytvoril pfed Vanoci program
zobrazujici na obrazovce pocitace blikajici stromecek. Poslal ho kolegim
s programkem, ktery zajistoval, Ze se od kazdého piijemce pteposle na vsechny
pocitace, se kterymi ma tento pocita¢ spojeni. Program fungoval dobfe, jen vysledek
autora prekvapil. Béhem krétké doby celostatni pocitacova sif nepiendsela nic jiného,
nez blikajici stromecky a musela byt nékolik dni mimo provoz, nez vSechny kopie
programu smazali...
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UlozZeni, nahled a tisk WWW stranky

Vyhledavani nainternetu

Vyhledavani informaci, portaly. Hledéni informaci je mald véda, které se vénuji celé
knihy. Uplné zéklady vsak slozité nejsou. Na webu existuji tzv. vyhledavaci servery. Tyto
servery maji bud Siroky zabér, nebo se specializuji na uréitou oblast. ProtoZe umoziuji
jakysi vstup do svéta Internetu, nazyvaji se také portaly. Nejznaméjsi servery v Cechédch
jsou www.seznam.cz, www.centrum.cz, www.quick.cz, www.atlas.cz, www.uzdroje.cz. Ve
sveteé jsou nejznaméjsi vyhleddvace www.yahoo.com a www.altavista.com. Vétsina téchto
portald nabizi dvé zékladni sluZby:

0 Hled4nizadaného pojmu navSech strankach c¢eského a svétového Internetu.

0 Hledan{ pojmu v pFipraveném katalogu stranek nebo postupné prochézeni tohoto
katalogu po jednotlivych sekcich.

Katalog stranek je podle oborG ¢lenény seznam odkazi na stranky, které si do
prislusnych kategorii jejich autori sami zaddvaji, tzv. registruji. Pfi hleddni v katalogu
dostanete malé mnoZzstvi odkaz, které velmi dobfe odpovidaji zadani. Hledany pojem
zadejte do ramecku, zaskrtnéte volbu V katalogu a klepnéte na tlacitko Najit. Portal

prohledd pouze sy katalog a zobrazi seznam stranek, v jejichz popisu se pojem
vyskytuje. Druhou moznosti je pouZit odkazy na jednotlivé oblasti. Klepnéte napf. na
odkaz Finance. V dalsim okné se objevi seznam podsekci, ve kterém upresnéte, o jaky
druh informaci z financni oblasti mate zdjem. Postupnym prochézenim podsekei se
dostanete ke strankdm k urcité zdjmové oblasti.

‘2 Uzdroje.cz - The Original, Not Replica - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: . M=l
Soubor  Uprawy Zobrazit Oblibeng  Néstroje  Népowdda |

- _ = . & 3 -
o2t Vited Zastevit Aktualizov.  Domd Hledat  Oblibené  Média  Historie | Posta
Adresa[g] hp /fwwwuzdroje cz =] @Fisjt| Odkazy >

ke @ FEifando .. & a @ ji
Lzar @7:?,;4 A

Aukce  Recepty  Mapy  Prace

t Internet Explorer: Cornputer -1
Tip dnet Llice, rmsts, cllnstecky na 4 e ‘

B

Posta

Nakupovani: Knihy | Hudba | Video | DD
internetov§ obchod - Dnes: Zpravadsisty - DoporuEujeme: Kuchafks | Bazar | Seznamka | Webhosting 3 domény | &l = )
Zaméstnan | Bavts se | CHAT | ¥tipy | Prace | Finance | Aukce - Cestovan: Letenky | Hotely | Zsieady - Ctéte:

0 autornobilismy | O poditadich | O mobilech | & hréch | O Skelstvi Oblibene  Meédia istorie

Kosmetika | Kancelsi | VypslCD | Mazlitci | Levna auta | Ulastni

X

Prihlazeni Hledani

RIS [finance Najit |
Hesla 0Ok (& katalogu € v Gesku € ve sugté

2Zfidit novy e-mailovy s

Kompozice

.
KOMFOZICE
i
r
[
]

vtip dne s & . M
Instituce Skolsivi @
Knihouny, : BE

. Muzes, Uisdy, .. Stiedni fkoly, Vysoké Skoly, ...

okno mis

& [T [ [ intemet

Ekonaomika a Obchod/Finance/Banky a finanéni domy
Ekonomika s Qbchod/Finance/Fojistovny

Ekonomika s Obchod/Finance/Pojidfovny/Pojisfovaci agenti
Ekonomika a Obchod/Finance/Pojistovny/Zdravatni pojistown
Ekonomika a Obchod/Finance/Pohledivk

Ekonomika a Obchod/Finances/Cenné papir
Ekonomika a Obchod/Finance/Leasingové spolecnosti
Ekonamiks 3 Obchod/Finance/Aukeni singé

Ekonomiks 3 Obchad/Finance/Ovéry, pligk:
Ekonomika a Obchod/Finances/Sménarn

<

W §0257762ceh] dsquery~inancs v| @ Fiejt |[Odkazy

) DT [ ntemet

sl

Hleddni v Internetu (Fulltext, hledsni v Cesku apod) Vyhleddvaci robot portdlu
neustdle prochdzi ¢esky i svétovy web a déld si prehled stranek a slov, kterd se na nich
nachdzeji, tzv. index. Snazi se tedy projit vSechny stranky, nejen ty, které jejich autori sami
zadaji do katalogu odkazt. Nejvétsi svétové portély proto indexuji desitky miliont stranek!
Pokud pouZijete toto vyhleddvéni, dostanete velké mnoZstvi odkazi, kdy vSechny nemusi
dobre odpovidat zaddni. Mnoho odkazii ale jisté bude velmi dobrych.

Na strance portdlu zadejte hleddni [pjedani
Fulltextové (oznacené také V Ces-
Ku, V internetu apod.). Do ramecku finance ; .. Na
zadejte hledany pojem a klepnéte na Cvkatalogy & v Cesku © ve svéts
tlac¢itko Najit.

Rozdil mezi hleddnim V Cesku a V katalogu je jedno klepnuti mysi, vécny rozdil je viak
obrovsky, prohledava se tiplné jind mnozina stranek (viz vyse).

Vy sledek hledani. '§Vyhleat Googlem: site:.cz finance - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: ... II=IE |
Vyhledévaci server ZObI‘aZl’ Soubor  Upravy Zobrazit Oblibent Nastroje  Napovdda ‘

z@ - \/-’d i 9 Ak D@D ‘ Hﬁ Ob% M@f Hezs ;%'
2 F pét e astavit  Aktuglizov. omi ledat ibene adia istarie odta
Stranku , S pr‘{nlml Odkazy nva: Aﬂresa@ bit:d fngOOG] 8 COM/ S BarThPa=5ite%: 3A cz+inance =] oPrt \OdKEZY ]
hledany pojem. Na dalsi =

l Pokrogile vyhledavani  Mastaveni ¥ibérjazyka Tipy pro wyhledavani

stranky vétSinou vedou odkazy G() g)g
na konci seznamu. Dtlezitou
infomlaCI je pocet na‘lezenyCh Financg.CZrDomovsk? st_raﬂka o i
strdnek. U KkaZdé nalezené | i tu v R rativon Finanss oot 20 -
Popis: Finangni portal

Stranky V]dl’te ]e]i na”zevy Kategarie: World > Czech » Obchod

v finance.cz/ - 101k - 11 Uno 2003 - Archiv - Podobng strénky

stru¢énou anotaci obsahu Miistry of Finance of the Czech Republic _
R , L. .: . Mumber a(\/\s\(a_vs up 7.12.1998: 7 Mn:\\s(vy of Finance 1999 - 2003, .
datum aktuahzace Stranky i ]e]l E:‘p;;u::ug!:inr:‘w:sésu:U::chsZ:;En;rg;:n:nbrhsim government financial statistics and links.
. o v wenni, ifer czéscriptsfhpesdefault asp - 9k - 11 Uno 2003 - Archiv - Podobné strénky
VehkOSt' Muzete prOtO docela’ Mm\aterﬁw? f\nanc( Ceskeé regubh}g » o
dobie posoudit, jak VYhOVUjE | iincusiran v o s somsion Syt commmesio -
. - o L, wwrw. mifcr cz/scripts/hpddefault asp - 28k - 11 Uno 2003 - Archiv - Podobné strénky
vasim poZadavkim. Na stranku | tes s ez
v s ; o o7 @ HAnun [T @ ntemet
prejdete klepnutim na jeji
nazev (vét§inou vétsi, modry a
podtrzeny). (Tip: Pokud pii klepnuti na odkaz drzite klavesu Shift, otevie se stranka do
nového okna prohliZzece. MiZete si takto otevfit nékolik stranek a pfitom mit stdle na

ocich vysledky vyhledavani)

e site- cz finance Vyhladat Googlem

y 1 - 10 2 piiblizng 258,000 celkem nalezenyjch. Hledan trvalo 0.19 sekund

N

UprFesnéni podminek pro vyhle-

., . o B Hledani
davani. Pokud je pocet nalezenych
stranek prili§ velky, je tfeba hledédni Jfinance osobni  pijtky L
upftesnit. Vétsinou staci do rdamecku v katalogu  ® v Cesku T ve swité

zadat vice pojmu a vyhledévac zobrazi
stranky, na kterych jsou soucasné vSechny zadané pojmy.




MSMT Praha, zafi 2003, sekce SIPVZ

Rozsirené vyhledavani a bezpecnost na internetu

Funkce rozsiteného (pokrocilého) vyhledavani, kterou Pokrogilé vyhledavéni Nastaveni

vétSina portali nabizi, umoZiiuje velmi pfesnou specifikaci [site: cz finance
dotazu. Odkaz na ni byva v hlavnim okné portalu nebo na
strance s vysledky hledéni.

Typické moznosti pokrocilého hledéni ukazuje okno $pickového vyhleddvace Google.
Nyni je pouze nutné si dobre rozmyslet, jaké pojmy do jednotlivych policek zadat. V
hornim poli upfesnéte pojmy, které se musi urc¢ité nebo minimélné na strance vyskytovat
a také pojmy, které na strance byt nesmi (poli¢ko bez slov). V dolni ¢asti pak muZete urcit
vyhledani pouze nejnovéjsich stranek. Zadani domény CZ zptisobi, Ze hleddni se omezi na
tuto jedinou doménu, na cesky web.

Tipy pro vwhledavani | V3echno o Google

Google‘

se véemi slovy |ﬁnance hypotéka | 10 odkazl(i  + H Vyhledat Googlem 1

Najdi vysledky |

s pfesnym vyrazem | |

5 kterymkoliv ze slov | |

bez slov | |
Jazyk Zobrazené stranky napsané v
Format souboru |Jen % | hledani souboru ve formétu ‘ libovolny format ~ |
Datum Vrat stranky aktualizované béhem
Vyskyt MNajdi vysledky, kde se vyskytuji moje podminky
Domény Jen ¥ | vypis wsledky ze serveru nebo domény"cz |

napf. google.com, .org Vice informaci

&] Hotovo @ Internet

Informace a hezpecnost nainternetu

Informace na internetu jsou poskytovany vétSinou zdarma mnozstvim riznych
organizaci (firmy, stétni instituce, spolky) i jednotlivci. Neexistuje zadny dozor, Zadny
kontrolni organ, ktery by ovéroval jejich pravdivost, aktudlnost a spravnost.

Komercni firmy, statni instituce a dalsi organizace pouZivaji internet k prezentaci svych
vyrobkil a k informovani vefejnosti o své ¢innosti. Webovd prezentace je relativné levnd a
pritom velmi uc¢innd forma predévani informaci o své ¢innosti, kterou dnes vyuziva
naprostd vétsina firem a kterou si mize prohlédnout cca polovina obyvatel Ceské
republiky. A procento obyvatel vyuzivajicich internet stéle roste.

Informace poskytované firmami, statnimi ifady a dalSimi institucemi jsou vétSinou
pravdivé, spravné a aktudlni. Je v zdjmu téchto organizaci takové informace poskytovat,
protoZe slouZi jejich podnikatelské ¢innosti. Pokud tedy navstivite stranky renomované

firmy nebo instituce, muiZete jejich obsahu duvéfovat. Informace poskytované
jednotlivei maji velmi riznou kvalitu. Cést osobnich strének je vytvdfena nadsenci
zajfmajicimi se o uréitou problematiku, takové stranky mivaji vétsinou dobrou tiroveii. Cdst
stranek vytvaieji naprosti laici (Casto studenti), kteif o zpracovdvané problematice maji jen
nizké znalosti. Obsahovd a ¢asto i formdlni troven takovych stranek pak byvd velmi nizké.
Na internetu muZze zpiistupnit opravdu kdokoliv téméf cokoliv, pokud neporusi zdkon.
Existuji proto stranky obsahujici vyslovené 1zi, polopravdy, ucelové zkreslené informace
apod. Pii prochdzeni webu je proto nutné si v§imat, kdo se prohlaSuje za autora ¢lénki a
ovérovat si informace z vice zdroji.

mformace na intemetu jSOll dne S Zpravidl F R 3 oo skoio_Poskyiovotel apikace Hicrosft ntemet Exlorer: Computer

Soubor Upravy Zobradt Qblbené léstroje Népoyida

poskytovany zdarma, existuji vSak i placené O o = b wm oo @ @ (- 6
, " . . . , . Aresa [€] it o ceskosk

stranky. U firem a instituci je hlavnim zdrojem

financovani jejich rozpocet, web je soucdsti

jejich informacni strategie. U vétSiny dalSich

o . . . z z Zpravy
webll je zdrojem financovani reklama. Na | s
mnoha strdnkdch se proto objevuji tzv. |™=*
reklamni prouzKy (bannery), které jsou |
dnes Casto animované, aby urc¢ité neunikly e o o s
i charakter. Ugitelé nemaji z tohoto 3kol

longreiteunsier - 292003

Skoleni ugitelll P — prace s textem|

[zacing novy ko
Imodui

e

linternetu, které mohou lektorim usr

cz jsou k dispozici &

ot Sty e-maiem ] Na st

Ikteré maji

pozornosti navstévnika stranek. e R o

Prenos dat prostrednictvim internetu je

u béZnych stranek realizovan nijak nezabezpeéenym protokolem TCP/IP. VSe, co do
policek ve formuldfi na www strdnce napiSeme, putuje nezabezpedené pres servery
internetu. Nestdva se Casto, Ze by nékdo tyto informace sledoval, mnohem vice je tieba si
davat pozor na to, které firmé (organizaci apod.) svéiime své osobni data. Zvlasté rtizné
nabidky sluzeb zdarma mohou zpisobit, Ze na uvedenou adresu (postovni a hlavné
elektronickou) budete dostavat mnozstvi nevyzadané reklamy.

Zabezpecené pripojeni pres internet se dnes ¢asto pouziva napr. k pristupu ke svému
bankovnimu tuctu. Jednoduché zabezpeceni pouzivd pouze pristup vézany na heslo,
lepSim zptisobem je pouZiti bezpecnostnich certifikdti pro Sifrovany prenos dat a
nejlepSim zpusobem je pouziti technickych Sifrovacich

zafizeni. Bezpecnostni certifikat vam vystavi a predd 2

banka, pfipadné si ho vygenerujete podle pokynti pfi zfizen{ N ————
sluzby piistupu k Gétu pres Internet. Jeho pouziti je velmi oo gy Kl der chosi bEren

piipoiovani pouiit

jednoduché: pri pristupu na zabezpecéenou stranku budete
vyzvani k vybéru certifikdtu a k zaddn{ hesla k tomuto
certifikétu. (Certifikét je vlastné soubor na disku a pokud by
si ho nékdo zkopiroval, mohl by pFistupovat k vaSemu tctuy,
proto jesté heslo.) Zabezpeceny pienos dat poznéte podle
ikony zdmku vpravo dole na stavovém radku, pokud na ni

ukéazete, zobrazi se i druh Sifrovani.

W

Dalsirfomace_ | Zobrazt certical_ |

|Zabezpedeno SS5L (128 bitd)

nerne’

| & 2 mtemnete.- | [

=
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MSMT Praha, zaf¥i 2003, sekce SIPVZ Moznosti interentu, nastaveni prohlizece

ROZ§ii"llil’Gl’ témata Nastaveni internetového prohlizece
Ea Veskerd nastaveni prohlizece MSIE jsou dostupna 21 x|
MozZnosti internetu ] v nabidce Nastroje — Moznosti. Objevi se okno Posieni | Pogamy | e |
LD . B o L. Obecné |  Zabezpedeni | Osobniudsie | Obsan
- s mnoha Kkartami, ve kterém muZeme ovlivnit

~ Domovska strénka

Internet se méni v hromadné pouZivané L O L ey e— -~ funkei prohliZzece, pri vybéru jednotlivych % Miriete nastavi, kierd stréica bude poudia jako domovekd,
médium (proto je mozné ho psét s malym nastaventi je proto tfeba urcité opatrnosti. Adesa: | SN

@ O ufadu

i, podobné jako slovo televize), které bude + B s Poufi shiusini |  Poutitwjchori | Pouti prizdnou |

“ ., v v1 . aEvmpskamlegraceaprogramyEu A A ™ 7 3
brzy vyuzivat vétSina obyvatel vyspélych S Na karté Obefzne nahO}*e fuzeme nasvtavvrf e —
zemi. Stdtni instituce dnes maji ze 3 Specani S domovskou stranku, kterd se objevi po spustént e e

; . . oo 3 ; :Siegmmsimz'sw\ e P . o1 o , oFley a tak je moZno je pFidté zobrazit i
Zakona’ pOVlIlIlOSt Zvere.]novat Zakla’dnl Eéyo:zvz‘gj?&}zig‘sr);?r‘\sy%gmna\mhosko\sm pro},lh,zece' PrOhhze?, S{ v prl,lbehu naSI, prace Wymazat soubory cookie Ogstlamtsoubory_l ﬂastavenl'_l
informace o své Cinnosti na internetu. Sugmswo uklada na disk pocitace obrazky i celé www
v . .r @ Prevence >1 i iaii & i [~ Historie
Vétsinou se na tuto povinnost neomezuji S e e stranky kV}lll ]e]mh’rychleJSIfnu zok?re}zem, pokud 2 S et et i, o
a na webu statnich organii se nachazeji se na stejnou stranku opét podivame. Casem TR T TR M SR
Zakladni informace ze Véech Oblastl' s socuind esa AT téChtO dOéaSIl}"Ch SOllbOI'fl IIthOll byt tiSiCG, e arprs e s e lﬂ I EET
| v . v, .
stétni zpravy. s [ 7 smaZeme Je tlamt‘ke‘m Ods?ramt soubory'. = T =1 ==
Cookies (,susenky”) jsou malé programy, které
Internet umoznuje difve nerealizovatelné urychleni obchodnich operaci, a to jak mezi v sobé obsahuji www stranky a které jim umoziuji i |
. L : : < NS o A PR . k| = Pauit
podnikatelskymi subjekty tak i mezi obchodniky a obc¢any. Velkoobchody umoziiuji svym zjistit chovani uzivatele na urcité strance a nabizet —
partnerim on-line ndkup zboZzi, véetné on-line prohliZeni stavii svych skladd a on-line nam néjaké sluzby. Protoze vSak cookies ziskévaji
sledovani zbozi na cesté k zdkaznikovi. Neni proto problém jeden den objednat zboZi, informace o nasi ¢innosti, miZeme je odmitnout (na karté Zabezpeceni), zde mizeme
které obchodnik nalezne na www strankdch svého obchodniho partnera, a druhy den mit nechat vymazat soubory cookies stazené do naseho pocitace. Na karté Obecné dole
objednané zbozi dorucené ve své prodejné. Také pienos a zpracovani (i¢etnich i jinych) miiZeme také vymazat historii naseho prochdzeni www stranek internetu.
dokladi je diky elektronické formé vyrazné rychlejsi a jednoduSsi Firmy vyuzivajici
moznosti elektronické komunikace tak ziskavaji vyznamnou konkurenéni vyhodu oproti Na karté Zabezpeceni je po klepnuti na tlacitko Vlastni uroven mozné urcit stupen
podniktim ze zemi, kde tyto technologie nejsou k dispozici. zabezpeceni pro prohliZeni a stahovani souborti z internetu. Nastaven{ vyZaduji odborné
znalosti. o

Internet umoziuje tvorbu tzv. virtudlnich obchodi (na rozdil od obchodi klasickych, 2
které se oznacuji jako ,kamenné‘), ve kterych si mizeme objednévat zbozi. Protoze Na kart¢ Obsah je mozné omezit pristup — Zab'emeéeﬂf“’gri'mfommlﬂdaja T“'*sg“hsah |
obchodnikiim odpadaji nédklady na prodejnu a persondl, nabizi vétSina internetovych ostatnich uzivateli k neékterym serverim na o et

obchodll 0 néco nizsi ceny nez klasické
obchody se stejnym sortimentem.
Néakup pres internet je relativné
bezpecny, protoZze ze zdkona mdme
moznost zbozi, které jsme si nevybrali
osobngé, do 14 dnt vratit bez udani

internetu. Toto nastaveni je mozné ochranit . ‘.i] o °
heslem. Je zde také tlacitko Automatické B Mitnivtoa Diniroi  Sovays
dokonéovani, kde muzeme zapnout/vypnout servey  omezen
tuto funkei a vymazat jiZz zapamatované udaje a —

o i m ulozend hesla. @ Tato 26na ohsahuje viechny webové &I

servery, kierd nejsou v ostatnich zénach.

« Ve . s , er oo . .  Urovefi zab Geni této z0
divodi a mdme ndrok na vraceni plné s s e Na karté Piipojeni se zaddvaji udaje a urcuje se o o
kupni ceny. Tento zdkon samoziejmé chovani pfipojeni do internetu. Pfipojeni by vZdy re—— - '
plati pro ¢eské obchody, neni mozné na mél nastavit odbornik nebo alespori zkuSeny neazvoni méZste zmén po epnutina ko seini
v vl v 7 e , o - Cheetedi pouiit doporugené nastaveni. klepnéte na

néj spoléhat pfi objedndni zboZi z ciziny. uzivatel pocitace, nespravné nastaveni parametrt tat o Vehoai trove

miize zpusobit jeho nefunkénost. Ve kole (firmé

apod.) do nastaveni nikdy nezasahujeme, provadi Mastnidrovet_|_Wehoeicrove |

je spravce sité.

= Jesp oK | somo || posit |
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Elektronicka poSta (e-mail)

Princip elektronické posty. Kazdy uZivatel elektronické poSty musi mit na nékterém
ze serverl internetu svoji elektronickou postovni schranku, md tedy svoji e-mailovou
adresu (viz obrazek na strané 1). Do této schranky miizeme dostavat zpravy od jinych
uzivatelu elektronické poSty a miZeme také vytvéret své zpravy a posilat je na libovolné
existujici elektronické adresy. Svoji schranku miiZeme prohliZet a pracovat se zpravami
pfes www rozhrani, pokud to server, na kterém mdme schranku umisténu, umoziuje.
Vzdy pak miiZeme nové zprdvy vytvdret na nasem pocitaci a z ného je odesilat a ndm
dorucené zpravy ze schranky piijmout (,vybrat postovn{ schranku*), tj. stahnout do svého
pocitace pomoci klienta elektronické posty.

Klient elektronické posty bézi na naSem pocitaci. UmozZiiuje vZdy vytvaret a odesilat
nové zpravy, prijimat zpravy, které mame ve své e-mailové schrdnce, a udrZovat si
poradek ve vSech druzich zprav. VétSinou obsahuje také adresar a ¢asto md zabudovéany
dalsi pomocné funkce (automatické tfidéni posty, podporu pouzivani elektronického
podpisu apod.). Soucasti dodavky systému Windows je e-mailovy klient Outlook Express,
proto budou ukézky prevzaty z tohoto dnes nejrozsifenéjstho programu. Stejné funkce a
podobné ovladéani vSak maji vSechny programy na vyuziti elektronické posty, napr.
Microsoft Outlook, klient z prohlizece Mozilla, Pegasus Mail a dalsi.

Schranka elektronické posty. Predpokladem vyuZiti elektronické posSty je existujict
schranka elektronické posty na nékterém pocitaci internetu (tj. u naseho poskytovatele
internetu) a fungujici stalé nebo do¢asné propojeni s touto schrankou. Z toho, Ze se nase
schranka elektronické poSty nachdzi na nékterém ze serverd internetu, nikoliv na nasem
pocitaci, vyplyva ovladani poStovniho programu. (Tato schréanka nema nic spoleéného se
schrankou systému Windows.)

0 Schranka ma adresu ve tvaru jmenoschranky@pocitac.cz. Znak @ (zavinig)
napiSeme nejrychleji pomoci klavesové zkratky pravy ALT +V nebo levy Alt+64.

0 Vadresenesmi byt mezery ani znaky s diakritikou, mohou v ni byt tecky.

0 Zakladnijednotkou elektronické posty (déle e-mailu) je zprava.

Spusténi programu MS Outlook Express. Zastupce programu nejrychleji najdeme
(vlevo dole) na panelu néstrojt, ktery je sou¢asti Hlavniho panelu. Nékdy byvé dalsi
zastupce programu umistén na PloSe systému Windows. Na
panelu prohliZeCe webu také byva tlac¢itko na spuSténi |
postovniho programu.

=

MNova zprava...
Odeslat odkaz...
Odeslat stranku. ..

Spustit aplikaci Outlook Express f

Hstart||| & [ S]]

Fredist piispévky

Elektronicka posta, e-mailovy klient, sloZzky postovniho programu

Jak pracujeme s poStovnim klientem, slozky poStovniho programu

Déle popisovany postup piedpokladd, Ze si nejdrive pfipravime vSechny zpravy a az pak
se k internetu pFipojime a poStu odeSleme. Tento postup tedy pouZijeme napf. doma, kde
nemdme pevné pripojeni k internetu, ale pripojujeme se pfes telefonni linku. Pokud méme
pevnou (nepfetrzitou, stale pripojenou) linku, mizeme zpravy odesilat okamzité a také
vybér e-mailové schranky miiZe probihat automaticky v zadanych intervalech.

0 Vytvoiime novou zpravu (viz ddle). Tato nova zprava se ihned neodesle na zadanou
adresu k internetu, ale je umisténa do sloZky Posta k odesldani. Muzeme si ji
prohlédnout a pfipadné upravit.

0 Vybereme Odeslat a p¥ijmout vse (tlacitkem nahofe na panelu néstrojt). Outlook
Express se pripoji k poéitaci, ktery ndm zprostredkuje pripojeni k internetu, na
kterém méme svoji elektronickou schranku. Odesle naSe zprévy, které se v tuto chvili
nachdzeji ve sloZce Posta k odeslani. Ty se objevi ve sloZce Odeslana posta. Pak
pfijme zpravy, které se nachdzely v nasi elektronické schrénce na pocitaci v Internetu.
Tyto zpravy se objevi ve sloZce Doruéena posta. U ndzvu sloZKy se objevi v zévorce
modrd ¢islice, oznamujici poéet neprectenych zprav.

0 Pokud kdekoliv smaZzeme (odstranime) zpravu, objevi se ve sloZce Odstranénd
posta. Ta se chova podobné jako Ko§, mizeme tedy v ni umisténé zpravy opét vratit
na puvodn{ misto. Teprve po vyprdzdnéni slozky Odstranéna posta je zprava
definitivné smazéna.

0 Slozka Koncepty slouzi k ukladéni rozpracovanych zprav.

9 Dorufena posta - Po ovatel aplikace Outloo pres ompute 3

1. ZaloZime NOVOUZPréVU- Soubor Wgravy Zobrazit MNdstoje Zprdva  Napovéda

Zprava se objevi ve
vlastnim okné.

Vytvofit p... Odpovédét Odpovédé... Piedatdal Tisk Qdstranit

P 8 & 8 2;1 X dieﬁr...)‘

Slozky x [t]a]#]od

Fedmét

@ Outlook Express
B0 Mistni slogky
b=lDorudend poita )]

3. Nechame fyzicky odeslat
pripravené zpravy a vybrat
nasi schranku na internetu.

Slozky posStovniho
programu ......................

\ M Objednavka knih
\ / Soubor  Ngravy Zobrazit Viofit Formdt MNastroje  Zprava
5 Po nabsdnt sord = a—a—9
. FO napsani zpravy Odeslat Wyimout  Kopirovat YlaSit 7pét
ddme Odeslat. Zprdva se umisti B -
5 X S i |surovcovaM
do slozky Posta k odeslani.
Kopie: I

Predmét: |Ob_1ednavka knih
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Prostiedi poStovniho klienta, struktura e-mailové zpravy

Prostiedi poStovniho klienta

[A]l Vlevé ¢asti okna se prepindme mezi slozkami poStovniho programu. Jejich existence
plyne ze samé podstaty fungovani posty — vytvareni a odesildni zprév, vybirdni
schranky na internetu (viz predchozi strana).

[B] V této ¢asti okna vidime seznam zprav, které jsou v pravé vybrané slozce (té, kterou
vybirdame v ¢asti A). VSimnéte si, Ze u kazdé zpravy vidite (odleva): jeji diilezZitost, zda
je u ni pfiloha, zda md nebo nemd pfiznak, od koho zpréva prisla, pfedmét zpravy a
datum, kdy zpréva doSla. Z téchto poloZek vyplyva nutnost uvddét u kazdé zpravy
predmét, protoZe podle ného se pifjemce miZe rozhodovat, zda vasi zpravu viibec
bude éist.

[Cl Zdevidime obsah zpravy, kterd je v poli [B] oznacena, tj. na kterou jsme klepli.

[D] Vpravo uobsahu zpravy je sponka indikujici piilohu - samozfejmé jen u zpravy, kterd,
néjakou prilohu md. Po klepnuti na tuto sponku miizeme klepnutim na ndzev
souboru piilohu oteviit, nebo vybrat volbu UloZit pFilohy a prilohu uloZit nékam na
disk do zvolené slozky.

Zobrazeni/skryti jednotlivych ¢asti programu Outlook Express
se nastavuje v nabidce Zobrazit — Rozlozeni.
= Dorudena posta - Outlook Express (==
J Soubor  Uprawy  Zobrazit Mastroje  Zprava  MNapovéda

S < @ 42 = Pl 1= E3l 5= i
Mova podta  Odpovédét Odpovéd... Predat dal Tisk Odstranit | Odeslat/... Adresaf MNajit Kddovani

& Dorufena posta

Slazky x|[1]o[= [cd [ Predmat Pfijatn © [

%5 Outlook Express £33 Tym Microsoft Cutlo...  vita vés aplikace Outlook Express 5 29.2. 2000 9:05
Lakalni sloZky 1] 21 Tamas Krejca *##% OTP InformServis 2000701 *** 111, 2000 158:08
2 Dorugend posta 1] [=1carka Macova Bulletin C aly . 1/2000 ]
<# Posta k odeslani £15andra L. Hagman Letter from Regina M. 8,12, 1999 5:20

S1support

27.9. 1999 738
2.9, 19939 5:22

3 Odesl; 3 | RE: Gyimin, Pacpu=gotaz na Movell 4.1
(3 Odsn Eta Pohlazeni
& Koncd

Klepnutim na zahlavi
sloupce zpravy setfidime
(dle data, predmétu,
odesilatele).

0d: Sarka Macova Komu: Sarka Macova
Predmét: Bulletin Ceske skaoly c.1/2000

Dobry vecer,
v priloze vam zasilam lednovy zpravodaj Ceske skoly.

- x 3it B
l%ntfkhf 0 —|| Tesim se na vase pZ=Nky a namety. AGEA (T
Iﬁs ECBhKL; Elt —{| Preji vam prijemn jlendu.

. Chal
%2?:;?1;?5; pacoy Sarka Macova, Computer Press, a. 5., redaktorka Ceske skoly

[ Gymnazium Sohislay | tel: 0B04/573 103, 05 - 46 122 111, fax: 05 - 46 122 112

[Blvo Magera Mam. 28. dubna 48, 635 00 Brno - Bystre, ICQ: 27763460

[P Jana Dvorakova hittp S ceskaskola cz | httpdwee Zive ©z | hittp e wltava cz | hittpeShaiese aukce oz |

[P Jaroslay Skarka ;I hittp Aeevee it ava 2000, cz | http: e travelguide.cz | httpe A doupe. o2 | it e, Serge. 2 ;I
Y

Otevfe prilohu bulletinl_2000.htrm (33,3 kB).

Struktura e-mailové zpravy, nova zprava

Klepnutim na tlacitko Napsat zpravu na panelu ndstroji se spusti program Nova
zprava, ktery ndm umozn{ vytvorit novou zpréavu. Musime ale znét a dodrZet nésledujici
zasady struktury a obsahu zpravy:

e R} —~ —|O] x|
J So ravy Zobrazit VloZit Format Mastroje  Zprava Napoveda 5 B
a & - A T = T
Odeslat Vymeut  Kepiravat - Ylazit ZpEd Zkontral... Kontrola ; Pripojit  DleZitost Podepsat  Siffowat
Vd
A Kormu: Iubchud@\:gress‘cz ( 1
[ Kopie: | 2 /
Fredmeét: IOhJednavka kit 3 ld
Fripajit: IE;?ianstemsky list.jpg (35,5 kB) 5
frial CE =] ZlB 2 uAl=: ===|-2R@
Dobry den,
objednavam 100 ks knih Windows 2000 jednoduge
Zailete je prosim na dobirku na uvedenou adresu
Jan Movak — knihkupectvi Radost Pfedem p‘ﬁpravenf text (tzv_ podms)
Movd ulice 1, 111 11 Novdkow 47 - e q
Tel: 0111 11 11 11, hovaki@@supernet.cz Whereme v “abldce V|ﬂllt - Pm‘pls' LI
| 4

0 Do policka Komu [1] napiseme (ptesné) elektronickou adresu pifjemee zpravy. Po
Klepnuti na tlac¢itko Komu [A] se zobrazi adresaf, ze kterého muZzeme adresu
piijemce vybrat. Miizeme najednou napsat (nebo vybrat z adreséie) nékolik adres a
poslat tedy stejnou zpravu vice adresatiim.

0 Do policka Kopie [2] napiseme adresu, na kterou ma odejit kopie zpréavy. Pifjemce
bude védét, kdo obdrZzel pliivodni zpravu.

0 Policko Predmét [3] je velmi diilezité. Zde napiSeme struénou charakteristiku zpravy.
Prijemci se tento pfedmét objevi v horni ¢ésti okna poS$tovniho programu a on se podle
uvedeného predmeétu zpravy rozhodne, kdy a zda viibec bude zpravu ¢ist. Predmét
piSeme vzdy bez hacki a ¢érek!

Do spodni ¢asti okna [4] piseme vlastni text zpravy.

Ke zpravé mizeme piipojit [5] libovolny soubor, ktery jsme vytvofili v libovolném
programu a ulozili na disk naSeho pocitace. ProtoZe vSechno v pocitaci je ve formé
soubort, mizZeme poslat cokoliv.

0 Hotovou zpravu ddme Odeslat [6]. Jiz vime, 7Ze se vétsinou okamzité neodesle, ale

umisti do slozky Posta k odeslani.

0 Do zpravy miiZzeme vlozit predem nadefinovany podpis, tj. text, ktery se stéle opakuje.

Ten vytvoiime v nabidce programu Outlook Express (tedy ne v okné nové zpravy)
Nastroje - Moznosti — Podpisy.

0 Muzeme zvysit dilezitost nasi zpravy [Bl, u adresédta se pak objevi v seznamu

dorucené posty s vykFicnikem ().
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Vytvareni zprav - uzZitecné védomosti

0 Volbou Soubor - Ulezit (nebo klavesovou zkratkou Ctrl+S) si nedokonéenou zprévu
miZeme ulozit do slozky Koncepty. Tam na ni potom poklepeme, dopiSeme ji a
muzeme ji Odeslat.

0 Pokud mame jistotu, Ze pfifjemce pouzivd néktery éeStinu podporujici program na
elektronickou postu a m4 nastavenu cestinu stejné jako my, mizeme pouZit ¢eské
znaky s hdcky a ¢arkami. Jinak piseme bez hacku a bez carek. Dnes vétSina
postovnich klientti pouZivanych u nés ¢estinu podporuje.

0 Zpréva se vétsinou piSe bez grafické tipravy, jako tzv. Prosty text. Precte ji pak bez
problémd kaZdy program na elektronickou postu. Pokud chceme pouzit formatovéani
textu (zarovndni, styly pisma...), musime ji poslat jako Formatovany text (HTML).
Tyto volby najdeme v nabidce Format. V nabidce Format také miiZzeme nastavit
vlastnosti textu, vybrat barvu pozadi zpravy, nékterou z preddefinovanych Sablon a
jazyk zpravy. Zpréva na obrdzku na predchozi strané je s formatovanym textem.

0 PiSeme slusné, pouzivime osloveni, pozdrav a podpis.

Vybér adresy z adresaie

Zadejte jméno nebo je vyberte ze seznamu:

Pri vytvareni nové zpravy méame

moznost si adresal zobrazit [|irmcy sivee Hovidenie > e zordvy:
Jedlnym klepnutlm mySI na Jméno ¢ IE—rnEiiI:A Komu: -> |
tlacitko [Al v okné nové zpravy —|E_doms pavel
(viz. obrazek na predchozi strang). |- s —
p ' [EZlBiolog na GYPa peping 4 I ﬂ
L, L. . [EZ]Brati v triku bratri @ -
Ob]eVl se Olﬂlo, kde v leve CaStl Casopis Computer compL ﬂl
vidime seznam adres v adresdii, —|F=Dsmbuceknh disti,
v . L [EZ]Festival Pacovsky poled . poledr
v pravé Cdsti pak adresy, které |smigmnszm Pacov opace Jd | ol
jsme vybrali jako prijemce  |EI5Tednotaskolskjchint.. | soyts:-> |
vytvarené zpravy. 4 | on
o MNovy kontakt Vlastnosti 4 | »
Na pozadovanou adresu pokle- | 2
peme, pfipadné klepneme a pak [ o] | sorp |
klepneme na tlacitko Komu.
- - re 7 g O y 4 - - -
Vybhér vice adresatu zpravy, kopie a skryta kopie T

Zprdvu muiZeme poslat vice prijemcim najednou. Stejnym zptlisobem jako adresdta
zpravy miZeme vybrat z adresdre pifjemce kopie nebo skryté kopie, klepneme vzdy na
prislusné tlacitko vpravo od seznamu adres. Pifjemce zpravy bude védét, kdo dostal kopii,
ale nepoznd, kdo obdrzel skrytou kopii (pfijemee skryté kopie nepoznd, kdo dalsi dostal

skrytou kopii).

Vybér adresy, Adresar, priloha ke zpravé

Adresy (adresar)

Adresaf nam umoznuje
uchovavat si elektronické

(i postovni) adresy lidi,
kterym casto piSeme,
véetné zakladnich udaji o {1 starsi kontakty
kazdém cloveku. Pri tvorbé
nové zpravy pak rychle,
pohodiné a piesné (nemii-
Zeme se splést v adrese)
vybereme prijemce posty.

W AdresaF - Hlavni identita . =] ]
Soubor Upravy Zobrazit Nastroje Napovéda
) X H g @
Movy Vlastnost  Odstranit Najit osoby Tisk Akce
. [ sdilené kontakty Zadejte jméno nebo je vyberte ze seznamu: I
Ea Kontakty uZivatele HI F2] 33 doma E=p
- X8t y ; Ele
- £B] 351 Jednota Skols Ee
& Kolegove Zde vidime seznam F;
zada!pf(clj jrpen a v
pfislusnych =
elektronickych adres. E=lFr
==|Bratice —ow Elg
==|Brozkovi Hle
[EZIDominator Ezle
B b i
220 polozek 4

Po klepnuti na tlacitko Adresy na panelu néstroji poStovniho programu se
objevi okno, ve kterém muZeme adresy v adresdri priddvat, opravovat, tiidit do
skupin a mazat. V programu Outlook Express se po ¢ase adresar naplni sam —
program automaticky pridé do Adresare kazdou adresu, ze které prisla zprava,
na kterou posleme odpovéd.

PiiloZeni souborii ke zpravé (pfiloha)

JiZ vime, Ze ke zpravé miizeme pripojit libovolny soubor, ktery se

Adresy

=101 ]

nachézi na disku pocitace. V okné Nové zpravy klepneme na

ar

tlacitko PFipojit. Objevi se okno VloZit prilohu, které se velmi
podobéd oknu Otevrit. Soubor pak musime vybrat, tj. védét na

Pfipaijit " Dilefitost

o

3

kterém disku a ve které sloZce se nachdzi a jak se jmenuje.
Uzite¢né védomosti:
0 Kjedné zpravé mizeme piipojit nékolik soubord najednou.

0 Pozor na velikost ptilozeného
souboru: vice nez 100 KB je

1
Pfiloit soubor ke zprévé I vl

dost, 500 KB hodné a 5 MB =

nejspis pfijemce nepfijme.

0 Pokud nutné pottebujeme

poslat e-mailem vice velkych

soubord, je potfeba vytvorit

B Ukazka vzhledu knihy [ |
Soubor Upravy Zobrazt VoA Form&t Nastroje Zpréva NApovEda ‘ >
X oW B 9 s o >
Odeslat Yiimaut Kopirodat WloEt ZpEL Zkontrolovat  Pravopis
Komu: [ 34 doma
Kopie: |
Piedmét:  [Ukazka vzhiedu knihy
Prioha: [+ whobmp (28,48) ptskigf (13,1k8)  ]nahled.gf (55,3 K8) =

nékolik zprdv, nikdy je vSechny
neposildme s jednou zpréavou.
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Precteni zpravy, odpovéd’ na zpravu a preposlani

zpravy

Zpravy prijaté z nasi e-mailové schranky
na internetu se objevi ve sloZce Doruc¢ena
posta. Jiz vime, Ze Ccislice u slozky
(Doru¢end posta...) v levé ¢asti okna
postovniho programu neuddvd celkovy
pocet zprav v této sloZce, ale pocet jesté
neprectenych zprav.

Pokud na zprdvu klepneme, je po

% Dorucena posta

Slozky X ‘

t[a]%[od

I‘_;ﬂ Outlock Express

E@ Mistni slozky

-2 Dorugens podta (2)
X7} Poita k odeslani (2)
4 Odeslané podta

{3 Odstran&na posta (39)
.48 Koncenty

8
8

nastaveném c¢ase (vétSinou 5 sekund) povazovana za piectenou a
Cislice, udavajici u ndzvu slozky pocet nepiectenych zprav, se zmensi
0 jednu. Zménu stavu zpravy a dalSi operace miizeme vybrat v mistni
nabidce, kterd se objevi, pokud klepneme na zprdvu pravym tlacitkem

mysi.

Na panelu nastroji poStovniho programu jsou vzdy tyto akce:

SiLenka Kadparova
“)Pavel Roubal
{Z1Pavel Roubal
“JPavel Roubal

er [@e-gram.cz

Oteviit

Tisk

Odpovidit odeslatel
OdpovEdét viem
predat dal

Predat dal jako prlchu

Oznatit jako pregtend

Pfesunout do slozky...
Kopirovat do slazky. ..
Odstrarit

Pfidat odesilatele do Adresafe

Visstmosti

Odpovéd’ na zpravu a jeji preposiani

Otevieni a uloZeni prilohy

Zprévu s piflohou pozndme podle ikony | o A
sponky v seznamu zprav. V okamziku,

Potyrzeni trans: zby
Grafie Academy - Tip tyc
Re: Oznameni o stavee

(3 Tomas Zeleny ine ¢.35

Méstsky Grad Cernovice

kdy zpravu klepnutim vybereme, objevi
se velkd ikona sponky u jeji hlavicky ve

il

Pfedmé&t: Potvrzeni transakee sluzby SERVIS24 I >

0d: cic@csas.cz Komu: um.cz » @

spodni ¢4sti okna postovniho programu. || eska sporiteia, as
Klientske centrum Uloit pfilohy.. .y
]
Otevieni prilohy. Po klepnuti na ikonu | SERVIS 24 Omameni o zadani prikam k ubrade
. . . Tmeno a prijment: Pavel Roubal
sponky vidime ndzev a velikost
piiloZzeného souboru. U souboru vidime || BANKOVHI SPOENIELENTA =
4

také jeho typ, uréeny pifponou souboru
(iplné vpravo za teckou, na obrézku se
jednd o PDF soubor). Po klepnuti na ndzev
souboru se tento soubor bud okamzité otevie
v programu, ktery je s timto typem soubord

Upozornéni pied otevienim prilohy
::) Otewviraniz
-

confirmation .pdf

Nékteré soubory mohou obsahovat viry nebe jinak poskodit
poiitaé. Ujistite se, Ze soubor pochaa z dévéryhodného

svazdan (asociovan), nebo se objevi okno S
upozornéni pred otevienim prilohy. PoStovni Co cheste s tinto sauborem provést?
 Oteviit

program nam misto otevien{ prilohy nabizi radéji
jeji ulozeni, protoze soubor(y) v piiloze muZze

¥ vidy zobrazit dotaz pred otevienim souboru tohoto typu

J Sgubor  Upravy Zobrazit Nastroje Zprava Napovéda

IR & w8 = X
Vytvofit p... Cdpovedét deovgdé... Predat dal Tisk Odstranit

[
EN b 4] | || OdpovidEt adeslateli IOdpDvédét viem [M|Pfedat dal _

Odpovédét odesilateli - zaloZi se novd zprava obsahujici text doru¢ené zpravy,
oznadend jako Re: [Reply — Odpovédét] s pripravenou adresou autora zpravy.
Napiseme odpovéd (pfipadné piedem smazeme ¢dst nebo celou pivodni zpravu) a
ddme Odeslat. Tim mdme pripravenou k odesldni odpovéd na doslou zprévu se
zarucené spravnou adresou.

Odpovédét vsem - nemuize byt samozfejmé vice autord jedné zpravy, ale autor ji
v kopii mohl poslat vice lidem. Toto tlac¢itko nam zaloZi novou zpravu (opét s textem
ptvodni zpravy), jejimiz adresaty budou vsichni, ktefi dostali kopii ptivodni zprévy,
a také odesilatel této ptivodni zpravy.

Piedat zpravu dal - zaloZi se nové zprava obsahujici text doru¢ené zpravy (mizeme
do ni doplnit i vlastni text) oznacend jako Fw: [Forward - Preposlat], u které musfme
samozrejmé zadat, komu md byt zpréva odesléna.

Tisk - zobrazi se okno s parametry tisku a po klepnuti na [OK] se zprava vytiskne na
tiskarné.

Kdykoliv mizeme samoziejmé oznacenou zpravu Odstranit (vime, Ze se premisti do
slozky Odstranénd posta).

obsahovat pocitacovy vir.

sioro_|

UlozZeni priilohy se objevi jako volba ihned po

klepnuti na ikonu sponky. Pii uloZeni musime
samoziejmé vybrat misto, kam chceme piilozeny soubor(y) uloZit. UloZen{ také mizZeme
vybrat v okné, které se vétsinou objevi po klepnuti na ndzev souboru.

Zpracovani a odeslani upravené prilohy

PriloZeny soubor miizeme ihned oteviit, precist a vytisknout. V tuto chvili vSak
v ném neni spravné délat jakékoliv zmény (i kdyz to jde), soubor se p¥i pifpadném ulozeni
zapiSe do pomocné systémové slozKy, kde ho pristé nenajdeme.

Spréavny postup vraceni zménéné (upravené, doplnéné apod.) piflohy:

1. PriloZeny soubor ulozime na disk do zvolené slozky. Tim se objevi v nasi struktufe
slozek a miZeme s nim ddle pracovat stejné jako se souborem, ktery jsme sami
vytvorili.

2. Tento ulozeny soubor (nikoli jiZ pfilohu zpravy) otevieme do pifslusného programu a
upravime. Upraveny soubor samoziejmé ulozZime.

3. Vytvorime odpovéd na zpravu, ke které byl pfiloZen ptivodni soubor, a pfiloZime k ni

jako piflohu zménény soubor (ktery je ulozen ve zvolené sloZce na disku).
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Poradek v poste

Pocet prijatych zpréav ve slozce Dorucend posta se v okamziku intenzivnéjsiho
vyuzivdni poSty zvySuje velmi rychle. PoStovni program proto umoZiuje vytvafent
(pod)slozek ve vech zakladnich slozkach postovniho programu, a to i ve vice trovnich.
Oznacenou zpravu (oznadené zpravy) pak mizeme do vytvorenych slozek presunout,
a tim si udrzet v po$té poidadek. Dilezité je také véas mazat nepotiebné zpravy (pii obdr-
Zeni pouhych péti zprav denné méte za rok v dorudené posté pies 1500 zprav).

Vytvoreni slozKy ve sloZzce Doruéend posta. |[siozy x| [a]%]
Na zvolenou slozku klepneme pravym tlacitkem | Outiook Express Al o
mysi a v mistni nabidce vybereme volbu Nova | = Mewided 8

slozka. Po zadéni jména sloZky je novd slozka Eﬁ@

hotov4.

Mova sloZka...
Brejmenovat. .,
Odskranit

Piesun zpravy do vybrané slozky. V seznamu
zprav v pravé Cdsti okna postovntho programu
klepneme pravym tlacitkem mysi a v mistni
nabidce vybereme volbu Pfesunout do slozky....
V dalSim okné pak vybereme slozku, do které
chceme vybranou zpravu presunout. (I v tuto chvili

Etidat na pamel aplikace Outlaok

Vlastnosti

mizeme vytvorit novou slozku.) Cilenk: Otevfit
f@Subri  Tisk

Poznamka: Slozky poStovniho programu jsou  gienk: " :
. v . . . Y X Odpovédét odesilatel
jeho vnitini funkei, ve struktufe sloZek na disku  £irave Odpovdit viem
pocitace je nenajdeme. g ing: Predat dsl

L ) o o ) E™ Pedat dal jako priohu
Vybér vice zprav. Pro vybér (oznadeni) vice zprav ~ £35van

DEnacit jako prectens
Oznadit jako nepfecteng

plati stejnd pravidla jako pro vybér soubort v okné ——
slozky. Drzime-li klavesu Ctrl, miZeme klepnutim | elctter
vybrat vice zprdv, kieré nemusi byt vedle sebe,
s kldvesou Shift pak okamzité oznacime oblast
zprav, které jsou v seznamu za sebou. Kldvesova
kombinace Ctrl+A vybere vSechny zpravy ve
vybrané slozce. Zkratka Ctrl+Shift+A oznaci
vSechny zpravy ve sloZce jako prectené.

Presunout do slozky...
Kopirovat do slozky...
Odstranit

Pridat odesilatele do Adresére

Vlastnosti

Internet neho internet? Zajimavosti

M4 se psdt Internet (s velkym I na zac¢atku) nebo internet (s malym i)? Dnes se
vétsinou pod pojmem internet chépe pienosové médium pro informace (podobné
jako televize nebo rozhlas), pise se proto s malym i. Pokud se v§ak mluvi o Internetu

(tteba o historii této sité siti), pouzije se samoziejmé velké L.

Poradek v posté, viry a spam

Viry, spam a ochrana proti nim

Antivirova problematika byla podrobnéji vyloZena na
konci kapitoly Operacni systém. ProtoZe se dnes
vétSina vira $iff pomoci elektronické posty, je prave pri
vyuzivani e-mailu nutnd zvySend opatrnost.

Toto neni grafika, (EPS), ale vir (SCR)!

za teckou.

Urcujici je pfipona uvedena zcela vpravo

Viry se vétsinou nachdzeji v priloze zpravy elektronické
posty, tj. v souboru, ktery je ke zpravé prilozen. Je treba
védét, Ze v naprosté vétsiné pripadi je nutné pro aktivaci
viru potreba tento soubor otevrit. Pokud pouze vidime
jeho ndzev nebo ho uloZime na disk, nespustime

Y
[ Lazne eps scr (72,3 kB)

UloZit pFilohy...

N

(neotevieme) program, kterym vir je, a k nakazeni nageho
pocitaCe nedojde. JiZ vime, Ze nebezpecné typy
souborti (a tedy ptipony uvedené zcela vpravo) jsou minimalné:

EXE, C ; ;

IN, VBx

Cinnost viru: Pokud vir otevieme, provede se program, kterym vir je. Vzdy se pokusi
rozeslat dalSim uzivatelim e-mailu. Provadi to riznym zptisobem, nejjednodussi viry se
poslou na vSechny adresy v adresari, ,rafinovanéjsi“ jen na ndhodné vybrané adresy, jiné
najdou adresy i v naSich dokumentech. Vznikla zpréva byvd nékdy posklddéna z naSich
zprav, jindy obsahuje konkrétni text. Dals{ ¢innost viru uréuji jejich autofi rizné: nékteré
viry mazou vSechna data v pocitaci, jiné jen nékteré soubory, jiné viry zase odesilaji nase
hesla autorovi viru, jiné pouZzivaji nas pocitac k titoku na néktery server na internetu, dalsi
vypisuji rizna hldSeni a nékteré viry kromé Siteni nedélaji nic.

Existuji i viry, které vyuzivaji tzv. bezpecénostni diry v poStovnim programu a v pro-
hliZze¢i webu. V takovém piipadé vir miZe zacit Skodit v okamziku, kdy na zprévu
klepneme, nemusime otevrit pfiloZeny soubor.

Ochrana proti virtim byla také jiz vyloZena. Zdkladem je opatrnost vici ptilohdm,
vétSinu vird pozname ihned podle ,divného* textu zprdvy a hlavné podle piipony
priloZeného souboru. Déle je nutné udrzovat programy na vyuziti webu v aktudlnim stavu,
instalovat jejich nejnovéjsi verze, které obsahuji ,zdplaty” na zndmé bezpecnostni diry.
Tretl nutnosti je pravidelné aktualizovany antivirovy program, kterym mtizeme uloZenou
prilohu pred jejim otevienim zkontrolovat.

Nevyzadané zpravy (typicky s reklamou) se oznacuji jako SPAM. Vétsinou mizeme
jejich pijem zrusit, povinnosti kazdého rozesilatele posty je (vétSinou dole a drobnym
pismem) uvést navod na zruSen{ nasi adresy mezi piijemci reklamy. Je tfeba byt opatrny
pri registraci a uvedeni e-mailové adresy na serverech s nabidkami sluZeb. Rozesilani
spamu je povazovano za neetické a dnes je postiZitelné i podle zékona.
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Otazky

Dvé nejvyznamnéjSi a nejvice vyuzivané sluzby
internetu jsou:

tabulkovy kalkuldtor a textovy editor

prohlizeni www strdnek a uZiti elektronické posty
databédze a malovani

Obvykld prenosovd rychlost klasické telefonni
linky je:

okolo 50 kbit/s

okolo 50 Mbit/s

okolo 50 Gbit/s

Slovo, které se nachdzi na pravé zobrazené strance
v Internet Exploreru, najdeme tak, Ze:

vnabidce Nastroje zvolime Najit (na této strance),
vokné Najit zaddme do pole Co hledat
poZadované slovo a klepneme na tlacitko Najit
dalsi

v nabidce Zobrazit zvolime Najit (na této
strance), v okné Najit zadame do pole Co hledat
poZadované slovo a klepneme na tlacitko Najit
dalsi

v nabidce Upravy zvolime Najit (na této
strance), v okné Najit zadame do pole Co hledat
poZadované slovo a klepneme na tlacitko Najit
dalsi

Zobrazit stranku pres celou obrazovku muzeme
v Internet Exploreru stisknutim klévesy:

F10

F11

F12

Chceme-li v prohlize¢i webu pridat pravée
zobrazenou stranku mezi oblibené polozky, tak:
vnabidce Oblibené zvolime PFidat k oblibenym
polozkam, v okné Pridat oblibenou polozku v
poli Nazev potvrdime nebo zménime nézev a pak
klepneme na tlacitko OK

v nabidce Nastroje zvolime Pfidat k oblibenym
polozkam, v okné Pridat oblibenou polozku v
poli Nazev potvrdime nebo zménime nézev a pak
klepneme na tlacitko OK

v nabidce Upravy zvolime PFidat k oblibenym
polozkam, v okné Pridat oblibenou polozku
v poli Nazev potvrdime nebo zménime nédzev a
pak klepneme na tlacitko OK

Typicky postup pri uloZeni obrdzku, kiery se
nachdzi na v Internet Exploreru zobrazené
strance, na disk je tento:

klepneme na obrdzek, v mistni nabidce zvolime
UlozZit obrazek jako..., v okné UloZit obrazek
zvolime, pod jakym jménem a kam chceme
obrazek ulozit, a klepneme na tlacitko Ulozit
poklepeme na obrédzek, v mistni nabidce zvolime
Ulozit obrazek jako..., v okné UloZit obrazek
zvolime, pod jakym jménem a kam chceme
obrézek ulozit, a klepneme na tlacitko UloZit
klepneme na obrdzek pravym tlacitkem, v mistni
nabidce zvolime UloZit obrazek jako..., v okné
UloZit obrazek zvolime, pod jakym jménem a
kam chceme obréazek uloZit, a klepneme na tlacitko
Ulozit

Oficidlnim webem, ktery obsahuje informace o
SIPVZ, je:

WWW.e-gram.cz

www.indos.cz

WWW.SIpVZ.CZ

Oficidlnim evalua¢nim webem MSMT (evaluace
vyukového software) je:

WWW.Ceres.cz

web26.e-gram.cz

www.evaluace.cz

V adrese elektronické posty:

mohou byt mezery a nesméji byt znaky
s diakritikou

mohou byt znaky s diakritikou a nesméji byt
mezery

nesmé;ji byt ani mezery, ani znaky s diakritikou

Znak @ (zavina¢) v programu Outlook Expres
napiSeme tak, Ze:

podrZime kldvesu levy Alt a zaddme na numerické
klavesnici kod 64 nebo pomoci klavesové zkratky
pravy Alt+V

11.

a)

[u—y

ez

WPLN

podrzime klavesu levy Alt a zaddme na numerické
klévesnici kod 0150 nebo pomoci kldvesové
zkratky pravy Alt+X
podrZime klavesu levy Alt a zaddme na numerické
klévesnici kod 0132 nebo pomoci klévesové
zkratky pravy Alt+A

Prijemce zpravy elektronické posty:

muZe zjistit, kdo dostal kopii, ale nepoznd, kdo
obdrzel skrytou kopii, pffjemce skryté kopie ale
poznd, kdo dalsi dostal skrytou kopii

nemuZze zjistit, kdo dostal kopii, ale poznd, kdo
obdrzel skrytou kopii, pifjemce skryté kopie
nepoznd, kdo dalsi dostal skrytou kopii

muZe zjistit, kdo dostal kopii, ale nepoznd, kdo
obdrzel skrytou kopii, pifjemce skryté kopie
nepoznd, kdo dalsi dostal skrytou kopii

Ke zprévé elektronické posty lze pripojit:
jen textovy soubor

jen soubor ve formatu html

soubor libovolného typu

Méme-li otevienou doslou zpravu a klepneme-li na
tlacitko Odpovédét v§em, zaloZi se novd zprava,
jejimiZ adresdty budou:

vsichni, kdo ndm tuto zprévu poslali

vSichni, kdo dostali kopii puvodni zpravy a také
odesilatel této pivodni zpravy

vSichni uzivatelé elektronické posty, jejichZ adresy
mame v adresdri

VSechny zpravy ve vybrané sloZce vybereme:
pomoci klavesové zkratky Ctrl+A

tak, Ze klepneme na prvni zprévu, podrzime
klévesu Ctrl a klepneme na posledni

pomoci klavesové zkratky Ctrl+Shift+A

Velmi opatrni musime byt zejména, pokud ndm
prijde jako priloha zpravy elektronické posty
soubor s priponou:

jpg, gif, tif, bmp, png, cdr

avi, mpg, mp3, txt, pdf, rtf

exe, com, scr, pif, sys, vbs
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Spravné odpovedi

1. Dvé nejvyznamnéjSi a nejvice vyuzivané sluzby
internetu jsou:

b) prohliZzeni www stranek a uZiti elektronické posty

2. Obvykld prenosovd rychlost klasické telefonni
linky je:

a) okolo 50 Kbit/s

3. Slovo, které se nachdzi na pravé zobrazené strance
vInternet Exp]oreru, najdeme tak, Ze:

o v nabidce Upravy zvolime Najit (na této
strance), v okné Najit zadame do pole Co hledat
poZadované slovo a klepneme na tlacitko Najit
dalsi

4. Zobrazit stranku pres celou obrazovku muiZeme
v Internet Exploreru stisknutim klgvesy:

b) F11

5. Chceme-li v prohlize¢i webu pridat pravé
zobrazenou stranku mezi oblibené polozKy, tak:

a) vnabidce Oblibené zvolime PFidat k oblibenym

polozkam, v okné Pridat oblibenou polozku v
poli Nazev potvrdime nebo zménime ndzev a pak
klepneme na tla¢itko OK

Typicky postup pfi uloZeni obrdzku, ktery se
nachdzi na v Internet Exploreru zobrazené
strance, na disk je tento:

klepneme na obrédzek pravym tlacitkem, v mistni
nabidce zvolime UloZit obrazek jako..., v okné
Ulozit obrazek zvolime, pod jakym jménem a
kam chceme obrézek ulozit, a klepneme na tlacitko
Ulozit

Oficidlnim webem, ktery obsahuje informace o
SIPVZ, je:
WWW.e-gram.cz

Oficialnfm evaluaénim webem MSMT (evaluace
vyukového software) je:
web26.e-gram.cz

V adrese elektronické posty:
nesméji byt ani mezery, ani znaky s diakritikou

Znak @ (zavina¢) v programu Outlook Expres
napiSeme tak, Ze:

podrzime kldvesu levy Alt a zaddme na numerické
klavesnici kod 64 nebo pomoci kldvesové zkratky
pravy Alt+V

Spravné odpovédi

Prijemce zprdvy elektronické posty:

muZe zjistit, kdo dostal kopii, ale nepoznd, kdo
obdrZzel skrytou kopii, pffjemce skryté kopie
nepoznd, kdo dalsi dostal skrytou kopii

Ke zprévé elektronické posty 1ze pripojit:
soubor libovolného typu

Méme-li otevienou doSlou zpravu a klepneme-li na
tlacitko Odpovédét v§em, zaloZi se nova zprava,
jejimiZ adresaty budou:

vSichni, kdo dostali kopii ptivodni zprdvy a také
odesilatel této ptivodni zprévy

VSechny zpravy ve vybrané sloZce vybereme:
pomoci klavesové zkratky Ctrl+A

Velmi opatrni musime byt zejména, pokud ndm
prijde jako priloha zpravy elektronické posty
soubor s priponou:

exe, com, scr, pif, sys, vbs

15



