PowerPoint a Access v prikladech - pachner

- po vybéru tématického celku se objevi okno se zaddnim ulohy:
o popis jednotlivych dil¢ich krokti
o po animovanych otazkach jednotlivych dil¢ich krokt uzivatel absolvuje test na provéteni

nabytych dovednosti a znalosti

o dole panel s tlacitky pro ovladani ukazek (zleva):

zpét na zacatek prikladu

pfechod o jeden snimek zpét

pokracovani zastaveného ptikladu

zastaveni ptikladu

pfechod o jeden snimek vpied

informace o programu (i)

- pro procviceni Accessu v readlném prostiedi je mozné si stahnout databazi cvi¢nych prikladl a ulozit ji na
disk

Hlavni nabidka — vlevo nahote

+ Informace o programu
+ Napovéda

+ PowerPoint
ZikKlady aplikace
1. Okno aplikace PowerPoint

2. Rezimy zobrazeni v PowerPointu
o Normalni zobrazeni
o  Rezim Razeni snimkd
o Prezentace

3. Vytvoreni prezentace
o Stru¢ny privodce
o Spusténi prazdné prezentace
o Sablony navrhii

4. Zadavani a uprava textu
o  Zastupné symboly
o  Automatické formatovani textu
o Upravy textu

5. Prace v osnové
o Upravy osnovy
o  Zmeéna uspofadani snimku na karté¢ Osnova

6. Vkladani komentare

7. Kontrola pravopis

8. Ulozeni prezentace
Pro pokroéilé

9. Zékladni formatovani

10. Odrazky a Cislovani

11. Préce s barvami a barevnymi schématy

12. Zména pozadi snimku

13. Préce s prfedlohami prezentace
Tabulky, grafika, video

14. Vytvareni tabulek

15. Vkladani grafickych objekth

16. Vkladani videoklipti a zvuku
Zvlastni efekty

17. Animace

18. Pfechody snimku



19. Hypertextové odkazy
20. Ptifazeni akce objektim

Hotova prezentace
21. Ptiprava elektronické prezentace
22. Tisk snimkt, poznamek a podkladi
23. Publikovani prezentace na webu

« Access

Stahnout cvifeni — staZeni a ulozeni cviéné databaze

Slovnitek pojmu

Databaze aplikace Access
Datova stranka
Datovy list

Dotaz

Formular
Kontingenéni graf
Kontingencni tabulka
Kritéria

Navrhové zobrazeni
Objekty databaze
Pole

Prazdna databaze
Primarni kli¢
Referencni integrita
Relace

Sestava

Tabulky

Zéaznam
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Uvod
1. Spusténi aplikace Access
o spusténi MS Access z nabidky Start
o  otevfeni databaze z disku
o  piedstaveni prvkl pracovni plochy programu Access
o  zobrazeni paneld nastroji
procviceni
o spusténi MS Access z nabidky Start
o  otevfeni databaze z disku
o  zobrazeni paneld nastroji

2. Vytvoreni databaze pomoci privodce
o vyuziti $ablony pro vytvofeni databaze
o vyuziti $ablony pro vytvofeni databaze
3. Zalozeni nové databaze
o urceni nazvu databaze
o  vytvofeni databazového souboru
procviceni
o uréeni nazvu databaze
o  vytvofeni databazového souboru

Tabulky

4. Vytvoreni tabulky pomoci pravodce
o vybér poli pro tabulku
o primarni kli¢ tabulky
o vybér poli pro tabulku
o  zadéni prvniho zdznamu

5. Vytvoreni tabulky z datového listu vlozenim dat
o  pojmenovavani poli
o vlozeni zdznamt
o  vytvofeni primamiho klice
o  pojmenovavani poli
o vlozeni zdznamt
o  vytvofeni primamiho klice
6. Vytvoreni tabulky v ndvrhovém zobrazeni
o definovani poli tabulky
o nastaveni datovych typa
o  uprava vlastnosti poli

procviceni



o definovani poli tabulky
o  nastaveni datovych typt
o  uprava vlastnosti poli

7. Prace se zaznamy v datovém listu

o vyuzivani naviga¢nich tladitek
editace zaznaml
vyhledavani zdznama
nahrazovani textu
fazeni zaznaml
filtrovani zdznamu

o vyuzivani navigacnich tlacitek

editace zaznamt
vyhledavani zdznamu
nahrazovani textu
fazeni zaznaml
o filtrovani zdznamu

8. Uprava vzhledu datového listu
uprava $itky sloupce, vysky radku
skryti sloupce
ukotveni sloupce
uprava vzhledu miizky
procviceni

o  uprava vysky fadku

o skryti sloupce

o  ukotveni sloupce

uprava vzhledu mfizky
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9. Grafické prvky v tabulce
Pole se seznamem
o pOlC S€ s€znamem

procviceni

o  pole se seznamem

Vstupni maska
o vstupni maska pro datum

rocviceni

o vstupni maska pro datum
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Zatrzitko

o  zatrzitko

procviceni
o  datovy typ ano/ne (zatrzitko)

10. Relace mezi tabulkami

o vytvofeni relace

o  pouziti vnofeného datového listu

o vyuziti referenéni integrity

rocviceni

o vytvofeni relace
o pouziti vnotfeného datového listu
o vyuziti referencni integrity

Dotazy
11. Vybérovy dotaz
Privodce dotazem

o  vytvoreni dotazu pomoci privodce

o  vytvoreni dotazu pomoci privodce
Vypocet v dotazu

o  uprava dotazu v navrhovém zobrazeni

o  pouziti tvurce dotazi

o  vytvofeni vypoctu v dotazu

o  uprava formatu pole v dotazu
o  uprava dotazu v navrhovém zobrazeni
o  pouziti tviirce dotazi
o  vytvofeni vypoctu v dotazu
o  uprava formatu pole v dotazu

Souhrny v dotazu

o  vytvofeni dotazu v ndvrhovém zobrazeni

o vyuziti souhrnil

o  fazeni zadznamu

procviceni
o  vytvofeni dotazu v navrhovém zobrazeni
o vyuziti souhrnil
o  fazeni zaznamu

Kritéria dotazu



o  uprava dotazu v navrhovém zobrazeni
o  pravidla pro zapis kritérii do navrhové miizky dotazu
rocviceni
o  uprava dotazu v navrhovém zobrazeni
o  pravidla pro zapis kritérii do navrhové mfizky dotazu
Dotaz s parametrem
o  uprava dotazu v navrhovém zobrazeni
o vyuziti parametru v kritériu dotazu
rocviceni
o  uprava dotazu v navrhovém zobrazeni
o vyuziti parametru v kritériu dotazu

12. K¥izovy dotaz
o  vytvofeni dotazu v navrhovém zobrazeni
o nastaveni struktury kiizové tabulky
o  vytvoreni dotazu v ndvrhovém zobrazeni
o nastaveni struktury kiizové tabulky

13. Dotaz na chybéjici zdznam
o  vytvofeni dotazu v navrhovém zobrazeni
o  uprava relace mezi tabulkami
o vyuziti kritéria Is Null
o  vytvofeni dotazu v navrhovém zobrazeni
o  uprava relace mezi tabulkami
o vyuziti kritéria Is Null

14. Aktualiza¢ni dotaz

o  vytvofeni dotazu v ndvrhovém zobrazeni

o  sestaveni aktualizaniho vyrazu pomoci Tvirce vyrazi

o spusténi aktualizaéniho dotazu

procviceni
o  vytvofeni dotazu v navrhovém zobrazeni
o  sestaveni aktualiza¢niho vyrazu pomoci Tvirce vyrazi
o spusténi aktualizaniho dotazu

15. Pfidavaci dotaz

o  vytvoreni dotazu v ndvrhovém zobrazeni

o vyuziti souhrnti

o vyuziti kritéria dotazu

o  spusténi pfidavaciho dotazu
o  vytvofeni dotazu v navrhovém zobrazeni
o vyuziti souhrnti
o vyuziti kritéria dotazu
o spusténi ptidavaciho dotazu

16. Odstranovaci dotaz

o  vytvofeni dotazu v ndvrhovém zobrazeni

o vyuziti kritéria dotazu

o spusténi odstranovaciho dotazu

procviceni
o  vytvoreni dotazu v ndvrhovém zobrazeni
o vyuziti kritéria dotazu
o  spusténi odstraovaciho dotazu

Formulaie

17. Vytvoteni formuldfe pomoci privodce
o vybér poli pro formulat
o  volba rozlozeni formulare
o volba stylu formulafe
o  prace se zaznamy ve formulafi
procviceni
o vybér poli pro formulat
o  volba rozlozeni formulare
o volba stylu formulare
o  prace se zaznamy ve formulafi

18. Uprava vzhledu formulafe v navrhovém zobrazeni
zobrazeni navrhu formulare
vlozeni nového textového pole
uprava popiski
uprava formatu textovych poli
procviceni
o  zobrazeni navrhu formulétre
o vlozeni nového textového pole
o  uprava popiskl
o  uprava formatu textovych poli
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19. Podformulaf
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uprava zdrojového dotazu pro formulaf

vytvoreni formulafe v ndvrhovém zobrazeni

vlozeni podformulaie do formulafe v navrhovém zobrazeni
filtrovani zdznami v podformulare

vkladani nového zaznamu do podformulate

rocviceni

o vytvofeni formulafe v navrhovém zobrazeni
o vlozeni podformulafe do formulate v navrhovém zobrazeni

20. Vypocet v podformuléfi

o
o
o

uprava podformulafe v navrhovém zobrazeni
vlozeni textového pole do zapati podformulare
definovani vypoctu v textovém poli pomoci Tvlirce vyrazi

rocviceni

o  uprava podformulafe v navrhovém zobrazeni
o vlozeni textového pole do zapati podformulafe
o definovani vypoctu v textovém poli pomoci Tvilirce vyrazi

21. Definovani filtru pro podformulaf

o
o
o

uprava podformuléfe v ndvrhovém zobrazeni
vlozeni ptikazového tlacitka
definovani kritéria pro filtr

procviceni

o  uprava podformulafe v navrhovém zobrazeni
o vlozeni piikazového tlacitka
o definovani kritéria pro filtr

22. Kontingencni graf a tabulka

vytvoreni formulafe s kontingenénim grafem pomoci privodce

o
o urdeni struktury kontingenéniho grafu
o  prace s kontingen¢nim grafem

o  zobrazeni kontingenéni tabulky

o  prace s kontingenéni tabulkou
procviceni

Sestavy

o  vytvoreni formulafe s kontingen¢nim grafem pomoci prtivodce
urceni struktury kontingen¢niho grafu

prace s kontingenénim grafem

zobrazeni kontingenc¢ni tabulky

prace s kontingencni tabulkou
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23. Vytvoreni sestavy
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vyuziti pritvodce k vytvofeni sestavy
vybér poli pro sestavu

urceni seskupeni a fazeni dat
definovani souhrnu v sestavé

volba vzhledu sestavy

rocviceni

o vyuziti priivodce k vytvofeni sestavy
vybér poli pro sestavu

urceni seskupeni a fazeni dat
definovani souhrnu v sestavé

volba vzhledu sestavy
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24. Uprava sestavy
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zobrazeni navrhu sestavy
odstranéni polozek

zména formatu textovych poli
prepsani popiskt

ulozeni zmén a zobrazeni nahledu

rocviceni

Stranky

o  zobrazeni navrhu sestavy
odstranéni polozek

zména formatu textovych poli
pfepsani popisktl

uloZeni zmén a zobrazeni nahledu
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25. Datova stranka

o
o

vytvoreni datové stranky pomoci privodce
prace s datovou strankou v internetovém prohlizeci

procviceni

o  vytvoreni datové stranky pomoci privodce

Konec — ukonceni programu (vpravo nahoie)



