Obsluha PC snadno a rychle -
Multimedialni u¢ebnice MS Windows XP

— Pachner

Pallel Ili’lStl'Oilol — vpravo nahote (shora dolt)

O stranku zpét
I’JVOdlli stranka dokumentu — navrat na titulni stranu programu
Historie — ptehled navstivenych stranek
Rejstiik

+ Hledany vyraz

¢ Vyrazy zafazené v rejstiiku (abecedni seznam)
Zalozky
Poznimky
o Vyhledavani
% Hledany text
% Prohledavat:

= Nazvy stranek a text

. Pouze nazvy stranek
. Aktualni stranku

% RozliSovat mala a velka pismena
¢ Pouzivat jazykovou analyzu

Otevrit dokument

Piidat dokument

Odebrat dokument

Tisk

Kopirovat

Velikost pisma

% ZmenSena

»  Standardni

»  ZvétSena

» Jina - % standardni velikosti

Ukonéeni programu
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Hlavni nabidka — po spusténi programu v hlavnim okné

Uvodem

O ucebnici

Licen¢ni podminky, instalace a aktivace

Seznam ukazek — seznam videosekvenci sefazenych podle jednotlivych kapitol
Seznam klédvesovych zkratek

Instalace cvicnych soubord — moznost nainstalovat cviéné soubory na disk pocitade
START

Navod pro zacatecniky — pokyny pro obsluhu programu

Navod pro pOkIOéﬂej $1 — pokyny pro obsluhu programu

Konec
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Obsah knihv — vlevo nahote (po kliknuti na Sipku)

< Pocita¢ — hardware a software
Zakladni pojmy

Z ¢eho se sklada hardware

Strojova podoba programu a dat
Rozdé€leni software

Zakladni vlastnosti operacnich systému
Operacni systémy Microsoft Windows
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< Zaklady prace s Windows XP
v Zapnuti po¢itace a pfihlaSeni do systému
e  Popis prace s mysi
e  Popis prace s klavesnici
v" Odhlaseni a pfepnuti uzivatele
v" Restartovani pocitade
v Usporn}'/ rezim a vypnuti pocitace
< UloZeni programii a dat
v' Vngjsi paméti

v" Soubor
v' Slozka
v Cesta

< Obrazovka systému MS Windows XP, prvky a ikony
v Zékladni prvky
v’ Tlatitko a menu Start
»  Videosekvence — Spusténi programu z menu Start
v" Okno programu
»  Videosekvence — Zména velikosti okna
»  Videosekvence — Prace s posuvnikem
»  Videosekvence — Zmény pozice a velikosti okna
v Prepinani mezi spusténymi programy
»  Videosekvence — Piepinani mezi spusténymi programy
> Videosekvence — Prepinani klavesami Alt+Tab a zobrazeni plochy Windows XP
v Dialogova okna Windows XP

»  Videosekvence — Dialogové okno se zalozkami

< Spréava souborii a sloZek
v Prizkumnik
»  Videosckvence — Spusténi Priizkumniku
v Vytvofeni nové slozky
»  Videosekvence — Vytvoteni nové slozky na plose Windows
»  Videosekvence — Vytvoteni nové slozky v Priizkumniku

v' Vytvofeni a ulozeni nového dokumentu
»  Videosekvence — Zalozeni dokumentu a jeho uloZeni na disk
v Otevieni a zavieni dokumentu
»  Videosekvence — Otevieni, Gipravy a uloZeni souboru
v' Piepinani mezi otevienymi soubory (dokumenty)
»  Videoscekvence — Pepinani mezi otevienymi dokumenty
v Vytvofeni zastupce objektu
»  Videosekvence — Vytvofeni zastupce z mistni nabidky
»  Videosekvence — Vytvoreni zastupce pienesenim
v

Prozkoumavani struktury slozek
»  Videosekvence — Pouziti tlagitka Zobrazit
v Otevfeni slozky & souboru
»  Videosekvence — Prochazeni stromovou strukturou
»  Videosekvence — Spusténi programu poklepanim na datovy soubor
v Piejmenovani objekti
»  Videosekvence — Pfejmenovani souboru
v Piesuny a kopirovani objektl
»  Videosckvence — Piesun a kopirovani pomoci mistni nabidky
»  Videosekvence — Presun a kopirovéni pietazenim mysi
Odeslani objektu na disketu
Vymazani objektu
»  Videosekvence — Vymazani objektii
v" Obnoveni vymazaného objektu
»  Videosekvence — Obnoveni vymazanych objektt
»  Videosekvence — Obnoveni viech vymazanych objektii
v" Vysypani kose
»  Videosekvence — Vymazani jednoho objektu i vysypéani celého kose
v' Oznaceni vice objektl
»  Videosckvence — Oznaceni vice objektil
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»  Videosekvence — Vybrat ve a Invertovat vybér
v" Odvolani posledni operace
»  Videosckvence — Odvolani posledni operace

v Vzhled prizkumniku — zékladni volby



»  Videosekvence — Promény v modrém pruhu voleb v okné Priizkumniku
Privodce vyhledavanim
»  Videosekvence — Vyhledavéani
Vzhled prizkumniku - Zobrazit
»  Videosekvence — P¥idavani a rusent tlagitek v panelu nastrojt
Vlastnosti objektu
Komprimované slozky (ZIP)
»  Videosekvence — Komprimace a extrakce
Sdileni slozek mezi vice uzivateli pocitace
»  Videosekvence — Sdileni slozek mezi uzivateli tého pogitate
Operace se soubory a slozkami v poc¢itacové siti
»  Videosekvence — Prozkouméavani po¢itatt zapojenych v siti
Sdileni slozek v siti
»  Videosekvence — Sdileni slozek v siti
Ptipojeni slozky jiného PC jako svého sitového disku
i »  Videosekvence — P¥ipojeni sitové jednotky (slozky nebo disku)
< Upravy souborii

v' Oznacovani objekti

»  Videosekvence — Oznacovani textu
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»  Videosekvence — Oznadeni ¢asti obrazku

Schranka

Funkce k ovladani schranky

Kopirovani a pfesuny souborii pomoci schranky
»  Videosekvence — Piesun a kopirovani pomoci schranky
Upravy souborti pomoci schranky

»  Videosekvence — Kopirovani a presun ¢asti obrazku a &asti textu za pouZiti schranky
Upravy soubori pietazenim mysi

»  Videosckvence — Upravy pretazenim mysi

Funkce Zpét a Znovu

»  Videosekvence — Funkce Zpé&t a Opakovat

< Prislu§enstvi
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v’ PfisluSenstvi — spousténi programii
v" Kalkulagka
v' Poznamkovy blok
v" Mapa znak
»  Videosekvence — Pouziti mapy znakii
v' WordPad
»  Videosekvence — Spusténi programu z menu Start
v" Malovani

> Videosekvence — N&které nastroje Malovéni
< Hry a multimédia
Hry
Hry hrané pfes internet
Hardwarova podpora multimédii
Nastaveni hlasitosti zvuku
> Videosekvence — Ovladani hlasitosti
Piehravani audio a video souborti
»  Videosekvence — Otevieni Windows Media Player
»  Videosekvence — Vyhledani medialnich souborti
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> Videosekvence — Prehravani medialnich soubort
Windows Movie Maker (WMM)

»  Videosekvence — Spusténi programu Windows Movie Maker
v’ Zaznam zvuku

> Videosekvence — Amatérsky zaznam zvuku

< Internet a elektronicka poSta

Internet a elektronicka posta

Program Microsoft Internet Explorer (MSIE)

»  Videosekvence — Vytagené ptipojeni k internetu

Panel nastroji MSIE

»  Videosekvence — Pouziti tlagitek v panelu nastroji MSIE
Hledani v siti internet

»  Videosekvence — Pouziti vyhledavaciho serveru
Pouziti obsahu www stranky

»  Videosekvence — UloZeni stranky a uloZeni textu

\

AN N N N



»  Videosekvence — UloZeni obrazku, uloZeni pozadi a pouZiti pozadi jako tapety
> Videosekvence — Stazeni souboru z internetu
Publikovani slozek na webu
Slozky a zpravy v programu Outlook Express
> Videosekvence — Prvni spuiténi Outlook Express
»  Videosekvence — Vytvoteni podslozky a piesunuti zpravy mezi slozkami
v’ Panel nastroji a adresaf programu Outlook Express
»  Videosckvence — Vytvoreni a odeslani zpravy
»  Videosckvence — Odpovéd’ (Re), piedani zpravy dal (Fw) a mazani zprav
»  Videosekvence — Zapséani partnert do adresate kontaktl
»  Videosekvence — Pouziti adreséte pii tvorb& zpravy
< UZivatelsk4 nastaveni
v’ Uzivatelska nastaveni
v Nastaveni programu Priizkumnik
»  Videosekvence — Dva zpiisoby otevieni okna Moznosti slozky
v' Nastaveni programu MSIE
> Videosekvence — Dva zplisoby otevieni okna Moznosti sité internetu
»  Videosekvence — Nastaveni vytateného piipojeni
Nastaveni programu Outlook Express
»  Videosckvence — Vytvofeni postovniho uétu
Nastaveni aktivni klavesnice a jazyka
»  Videosekvence — P¥idani jazyka a piidani jiného rozloZeni znakii na kldvesnici
Mistni a jazykové nastaveni
»  Videosekvence — Otevieni okna Mistni a jazykové nastaveni
Nastaveni ¢asu a data
»  Videosekvence — Dva zpiisoby otevieni okna Datum a &as - vlastnosti

AN

SN N NN

> Videosekvence — Nastaveni data a dasu
v" Nastaveni plochy Windows XP — okno Zobrazeni
»  Videosckvence — Dva zptisoby otevieni okna Zobrazeni - vlastnosti
»  Videosekvence — Nastaveni tapety na plose Windows
»  Videosekvence — Nastaveni spofiée obrazovky
»  Videosekvence — Zmény vzhledu Windows
v Nastaveni hlavniho panelu a nabidky Start
»  Videosekvence — Riizna uspofadani oken na plose
»  Videosckvence — Panel Snadné spusténi
»  Videosekvence — Odemknuti a uzaméeni Hlavniho panelu
»  Videosekvence — Dva zptisoby otevieni okna Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky Start
»  Videosekvence — Nastaveni nabidky Start
v Nastaveni klavesnice
»  Videosekvence — Otevieni okna Klavesnice - vlastnosti
v Nastaveni mysi
»  Videosekvence — Otevieni okna Mys
»  Videosekvence — Nastaveni zmény podoby kurzoru
< Systémova nastaveni
v' Pisma
»  Videosekvence — Instalace pisma
v' Zvuky a zvukova nastaveni
»  Videosekvence — Otevieni okna Zvuky a zvukové zaiizeni - vlastnosti
> Videosekvence — Tvorba zvukového schématu
v" Moznosti napajeni
> Videosekvence — Otevieni okna MoZnosti napajeni - vlastnosti
v Uzivatelské usty
»  Videosekvence — Otevieni privodce nastavenim uZivatelskych Géta
v" Moznosti usnadnéni
»  Videosekvence — Otevieni okna Moznosti usnadnéni
»  Videosekvence — Funkce Vysoky kontrast
v Naplanované ulohy
»  Videosekvence — Naplédnovéni tlohy
v' Systém
»  Videosekvence — Otevieni okna Vlastnosti systému
»  Videosekvence — Optimalizace vykonu
»  Videosekvence — Nastaveni automatické aktualizace
< Systémové nastroje
v’ Vycisténi disku

»  Videosekvence — Otevieni okna Vy&isténi disku



Kontrola disku (ScanDisk)
»  Videosekvence — Spusténi Kontroly disku
Defragmentace disku
»  Videosekvence — Spusténi Defragmentace disku
Zalohovani
»  Videosckvence — Spusténi Zalohovéni
Obnoveni systému
»  Videosekvence — Pouziti bodu obnoveni
Spravce uloh
»  Videosckvence — Karta Aplikace
< Instalace programi

v’ Instalace nového programu
»  Videosekvence — Instalace programu
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»  Videosekvence — Spusténi instalovaného programu
Odstranéni (odinstalovani) nepouzivaného programu
»  Videosekvence — Odinstalovani programu
Instalace soucasti systému Windows XP
»  Videosckvence — Pfidani a odebrani sougasti systému
Instalace celého systému Windows XP
Aktivace systému Windows XP
Windows Update — aktualizace systému
> Videosekvence — Nastaveni automatické aktualizace
»  Videosekvence — Manualni aktualizace
Instalace hardware
v" Novy hardware — ovladace
v/ Manuélni ptidani hardware a jeho nastaveni
»  Videosckvence — Otevieni Pritvodce piidanim hardware
»  Videosekvence — Karta Hardware v okné& Vlastnosti systému
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> Videosekvence — Spravce zafizeni
v’ Instalace hardware funkci Plug and Play
» Napovéda ve Windows XP
v' Typy napovédy
> Videosekvence — Pouziti tladitka s otaznikem
v' Néapovéda k programu
»  Videosckvence — Népovéda k programu
v' Népovéda k systému Windows XP
»  Videosekvence — Prace s napovédou Windows XP
» Seznam nejpouzivanéjSich kldvesovych zkratek

Seznam ukazek (videosekvenci)
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