Word a Excel v prikladech - pachner

Hlavni nabidka — vlevo nahote
» Uvod

<« Autofi

+ MS Word

v Zakladni nastaveni (8 kroki + konec)
Formatovani textu:
v Pravopis (6 krok + konec)
Odstavce a odsazeni (14 kroké + konec)
Nadpis (21 kroki + konec)
Déleni slov (11 kroki + konec)
Zarovnani do bloku (3 kroky + konec)
Obrazek v textu (11 kroki + konec)
Najit a Nahradit (5 krokt + konec)
Kopie formatu (9 kroki + konec)
Zahlavi (10 kroki + konec)
Odréiky (5 kroku + konec)
v Nahled a Tisk (6 kroki + konec)
Tabulka:
v’ Zarovnani textu (12 kroké + konec)
v Vkladani radka a sloupcti (8 kroki + konec)
v' Séitani ¢isel (9 kroka + konec)
v Ordmovani tabulky (10 kroké + konec)
v Razeni textu (s kroki + konec)
Tabuldtory:
v Tabulétory (24 kroki + konec)
OdrazZKky a ¢islovani:
v Odréiky (6 krokui + konec)
v Vlastni odrazky (10 kroki + konec)
v Cislovéni (7 kroku + konec)
Z4ihlavi a zapati:
v Hlavickovy papir (22 kroki + konec)
v Zména Zahlavi a Zépati prvni strdnky (21 krok + konec)
v Automaticky text (13 kroki + konec)
Sloupce:
v Pfevod textu na sloupce (7 kroki + konec)
v QOdstavce ve sloupcich a bez sloupcii (9 krokii + konec)
Price se styly:
v Predvolené styly (15 kroki + konec)
v Vlastni styly (14 kroki + konec)
Hromadn4 korespondence:
v Hromadné korespondence (29 kroki + konec)
Obalky a §titky:
v Obélky (22 krokt + konec)
v Stitky (8 krokil + konec)
v Vlastni $titky (12 kroké + konec)
Ostatni:
v Kopirovani z WEBuU (16 kroki + konec)
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Absolutni odkaz (16 kroké + konec)
Ciselné formaty (30 kroki + konec)
Filtrovani (21 krokt + konec)

Format tabulky (40 kroki + konec)

Graf (13 krokt + konec)

Hledani feSeni (33 kroky + konec)
Kontingencni graf (19 kroki + konec)
Kontingen¢ni tabulka (25 kroki + konec)
Nazvy buné€k (34 krokii + konec)
Oveéfeni (44 kroki + konec)

Ovladaci prvek (14 kroki + konec)
Prace s listy (28 kroki + konec)

Pouziti funkci (38 kroki + konec)

Rady (30 kroki + konec)

Razeni v jedné Grovni (6 krokii + konec)
Razeni ve dvou tirovnich (8 kroki + konec)
Relativni odkazy (9 krokii + konec)
Scénafe (20 kroki + konec)

Sloupce a fadky (11 krok + konec)
Souhrny (26 kroki + konec)

Statistika (26 kroku + konec)

Uprava grafu (14 kroki + konee)

Zamek (16 kroki + konec)

Zavislosti vzorct (11 kroki + konec)

A\
Z avrlt — ukonceni programu (vpravo nahofe)

- po vybéru tématického celku se objevi okno se zadanim ulohy:
o popis jednotlivych dil¢ich kroka
o ukazdého dil¢iho kroku je mozné vyuzit modrou grafickou Népovédu
o dalsi tlacitka:

? —napovéda k tomuto oknu

pocitadlo krokti

Zpét — navrat na predchozi krok

Dalsi — posun na nasledujici krok (je tieba potvrdit dotaz Opravdu preskocit tento krok?)

- po ukonceni pfikladu moznost (po otazce Prestavka - Chcete si hrat?) sestavovat jednoduché puzzle

(kresleny vtip)



